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OSNOVNI PODACI O SKOLI

Naziv $kole:

OSNOVNA SKOLA ILACA-BANOVCI, ILACA

Adresa Skole:

32248 ILACA, Vladimira Nazora 24D

Zupanija:

VUKOVARSKO-SRIJEMSKA

Telefonski brojevi:

Ravnatelj i ra¢unovodstvo: 032/ 521 994
Tajnistvo: 032/ 521 039
PS Banovci: 032/ 521 236 i PS Vin. Banovci 032/521 907

Broj telefaksa:

MS Ilaga 032/ 521 039, PS Banovci 032/ 521 236

Internetska poSta:

ured@os-ilaca-banovci.skole.hr

Internetska adresa:

www.os-ilaca-banovci.skole.hr

Sifra $kole: 16-432-003
Mati¢ni broj Skole: 03301141
OIB: 48481519373

Upis u sudski registar (broj i datum):

23.09.2002. Tt-02/1463-8

Ravnatelj Skole:

Josip Gelemanovic¢

Voditelji podruénih $kola:

Branka Banjac (A. Zuber) i Andreja Javorovi¢

Broj ucenika:

93

Broj u¢enika u razrednoj nastavi: 47
Broj u¢enika u predmetnoj nastavi: 46
Broj ucenika s teSko¢ama u razvoju: 3
Broj ucenika putnika: 6
Ukupan broj razrednih odjela: 12
Broj razrednih odjela u mati¢noj Skoli: | 7

Broj razrednih odjela u podru¢nim ko

5 (4 na srpskom jeziku i ¢irili¢nom pismu)

Broj razrednih odjela RN-a:

5

Broj razrednih odjela PN-a: 7

Broj smjena: 1

Pocetak i zavr§etak svake smjene: . smjena od 7% - 12°°

Broj radnika (izvrSenje): 40 (27,5)

Broj ulitelja predmetne nastave (izvrSenje): 25 (14)

Broj ulitelja razredne nastave (izvrSenje): 5 (5)

Broj stru¢nih suradnika (izvrsenje): 2 (1)

Broj ostalih radnika (izvrSenje): 8 (6,5)

Broj nestrucnih uditelja: 2

Broj pripravnika: 2

Broj mentora i savjetnika: 2

Broj voditelja ZSV-a: 0

Broj ra¢unala u $koli: 40 (15 tableta za eDnevnike)
Broj specijaliziranih ucionica: 4

Broj op¢ih ucionica: 11

Broj Sportskih dvorana: 1 (U PS Banovci- neadekvatna)
Broj Sportskih igraliSta: 0

Skolska knjiZnica:

2 (nisu prema standardu)

Skolska kuhinja:

2 (nisu prema standardu))
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1. PODACI O UVJETIMA RADA

1.1. Podaci 0 upisnom podrudju

Upisno podrucje Osnovne Skole Ilaca-Banovci obuhvaca tri naselja i to: llacu, Banovce i
Vinkovacke Banovce, koji se nalaze u Vukovarsko-Srijemskoj zupaniji.

Sjediste skole je u Ilaci, a podrucne Skole su u Banovcima i Vinkovackim Banovcima.
Specificnosti upisnog podrucja ogleda se u tome Sto Mati¢na Skola pripada Opc¢ini Tovarnik, a
podrucne skole pripadaju Opcini Nijemci. Promjena Skolskog podrucja, u odnosu na prethodne
godine nije bilo. Promjena u postojecoj mrezi $kola nije bilo. Prometna povezanost podrucnih i
mati¢ne Skole je dobra.

PROSTORNI UVJETI

UNUTRASNIJI SKOLSKI PROSTORI
e  MATICNA SKOLA

Uvjeti rada u mati¢noj skoli su vrlo dobri. Op¢a opremljenost mati¢ne $kole nastavnim
sredstvima i pomagalima je vrlo dobra te nema teskoc¢a u ostvarivanju odgojno-obrazovnog
procesa. Tijekom kalendarske 2016. godine Op¢ina Tovarnik je pomogla u uredenju parketa i
zidova u MS Ila¢a. U 2016.godine obojani su zidovi i izlakirani parketi u tri u¢ione, Opéina
Tovarnik financirala je kupnju ormara za obucu i za kante za otpatke.
Broj ucionica:
razredna nastava - 3,
klasi¢nih uéiona - 1,
informaticka ucionica 1 klasi¢na -1,
specijaliziranih u¢iona -2
knjiZnica—1
Mati¢noj $koli nedostaje:
kabineti za pripremanje ucitelja
radni prostor za pedagoga
dvorana za tjelesnu 1 zdravstvenu kulturu sa prate¢im sadrzajima,
vanjska igrali§ta za TZK,
radionica za domara
prostor za cistaCice sa spremiStem za sredstva i pribor za ¢iS¢enje,
spremiste za kosilice, alat 1 pribor

FEFEEFE

e PSBANOVCI

Uvjeti rada su djelomi¢no zadovoljavajuéi. Zgrada je stara, nefunkcionalna i ne odgovara
normativima pedagoskog standarda. Uc¢ionica na katu je preuredena u informati¢ku ucionu i
knjiznicu. te se nastava odvija u jednoj smjeni. Opremljenost nastavnim sredstvima i pomagalima
je solidna. Knjiznicu bi trebalo popuniti knjigama srpskih autora za lektiru. U 2015./16. Skolskoj
godini Opcina Nijemci uredila je prostor za predskolu, koja ¢e se odvijati od proljec¢a 2016.
godine u trajanju od 150 sati. Takoder smo 2016.god.uredili dvije ucione, obojali zidove i
izlakirali parkete. Na prozore uredenih uciona stavljene su nove zavjese.

Podruc¢noj skoli nedostaje:



+ vanjsko asfaltirano igraliste za TZK
. PS VINKOVACKI BANOVCI

Uvjeti rada su zadovoljavajuci s obzirom na broj u¢enika .Nastava se odvija u jednoj u¢ionici u
jednoj smjeni. Opremljenost nastavnim sredstvima i pomagalima je veoma dobra. U 2015. godini
roditelji i mjeStani sela u suradnji s opéinom nijemci i nasom Skolom u sklopu dijela $kole i
dijela javnih povrSina Opc¢ine Nijemci izgradili su travnato nogometno igraliSte u cilju razvijanja
tjelesnih aktivnosti djece i mladezi. U 2016. godini obojani su zidovi ucione i stavljene su nove
zavjese..
Podruc¢noj skoli nedostaje:

+ vanjsko asfaltirano igraliSte za TZK

NAZIV PROSTORA MS Ilaéa PS Banovci | PS Vinkovacki | OZnakastanja

(Klasi¢na uc¢ionica, kabinet, Banovci ojpreiL el

knjiZnica, dvorana ) br. povr. | br. povr. | br. povr. | Opéa Didakticka

prost. m? prost. | m? prost. | m? opremlj | opremljen

enost ost

Ucdionica-klasi¢nih 4 194 4 184 1 44 2,12 21,2

Ucionica za fizi.,kem., 1 50 - - - - 2,-,-12, - -

biol.iprir

Uc¢ionica-informatika- 1 50 1 14 - - 3,3 - 13, 2, -

klasi¢na

Ucdionica- glaz. | lik. kulture | 1 50 2, -, - 2, - -

Zbornica 1 26 1 23 1 6 2,2,2 |- - -

KnjiZnica 1 17 1 11 - - 2,2,1 1|2 1, -

Ured: ravnatelja, tajnika, i 3 38 - - - - 2, 1, -

racun.

Dvorana za TZK - - 1 81 - - -, 1L -1-1, -

Udionica - - 1 13 - - -1, -1- 1, -

Radionica za opravak PC - - 1 20 T I

Kuhinja 1 15 1 56 1 8 1, 1, - |- - -

Hodnici i ostave 5 182 - 181 1 30

WC i ostave 6+1 33 3 29 2 8 3,1,2 |- - -

Spremiste + pismohrana - - 1 18 - -

Porta i vjetrobran 2 9 - - - -

Kotlovnica i ostava za 2 20 - - - -

domara

Spremiste za ogrjev - - 1 158 1 25

Ukupno: 688 787 133

Oznaka stanja opremljenosti do 50%..1, od 51-70%..2, od 71-100%..3

1.2. Skolski okoli§

Vanjski prostor Skole sastoji se od Skolskih dvorista, prilaznih prostora, te dijelova zelenih
povrsina oko Skolskih zgrada. Nastava tjelesne kulture u Banovcima izvodi se na zelenoj povrSini iza
Skole, koja se nalazi u sastavu Skole, a u Vinkovackim Banovcima na prostoru iza i ispred Skolske
zgrade.Ulla¢i razredna nastava izvodi nastavu TZK u Skolskom dvoristu ili u ucionicama u
zavisnostiod vremenskih prilika. Razredi predmetne nastave nastavu TZK izvode na asfaltiranom
igralis§tu NK ,,Sremac*, a tijekom loseg vremena i zimi u zgradi Hrvatskog doma ili u ucioni $kole.
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Unutarnji prostor za izvodenje tjelesne kulture nije adekvatan i treba teZiti za izgradnjom Sportske
dvorane u Iladi.

Naziv povrsine Veli¢ina u m? Ocjena stanja
1.Skolsko dvoriste s vrtnom sjenicom-Ila¢a 1800 zadovoljavajuce
2.Dvoriste i zelene povrSine oko Skole- L,
Banovci 2160 zadovoljavajuce
3.Dvoriste i zelene povrsine oko $kole-Vin. L,
Banovei 2000 zadovoljavajuce
UKUPNO 5960

1.3. Nastavna sredstva i pomagala

Skola u Ila¢i opremljena je nastavnim sredstvima i pomagalima donacijom sredstava
Vlade Japana. Opremljenost skole u Ilaci i Vinkovackim Banovcimaveoma je dobra. U zadnjih
nekoliko godina opremljenost Skole u Banovcima poboljsala se zahvaljujuéi ulaganjem skole i
razli¢itih donatora. Potrebe $kole za nastavnim sredstvima i pomagalima su znacajna ako se zeli
dosti¢i Pedagoski standard.

NASTAVNA SREDSTVA STANJE (kom.) STANDARD
| POMAGALA
Ilada Banovci V.Ban. | Ila¢a Banovci V.Ban.
Audiooprema: 3 2 2
Audio linija 6 4 1
Razglas 1 0 0
Diktafon 1 1 0
Mikseta spojacalom i 1 0 0

zvucnicima (2 kom.)

Video- i fotooprema: 2 1 2
Fotoaparati 2 1 1

Video kamera 1 0 0

TV- aparati 8 3 1

Grafoskop 3 2 1

Video recorder 6 2 1

DVDplayer 4 2 1

Informati¢ka oprema: 3 2 1
Stolnar racunala 15 4 1

Prijenosna racunala 6 2 1

Tableti 9 7 1

LCD projektori 4 1 0

Printeri 6 3 1

Skeneri 4 1 1

Ostala oprema:

Fotokopirni aparat 1 0 0

Aparat za termo uvez 1 0 0

Stanje_oznaka_opremljenosti do 50%..1, od 51-70%..2, od 71-100%..3



1.4. KnjiZni fond Skole

KNJIZNI FOND STANJE STANDARD

Tlaéa Banovci | V.Ban | Ilaéa Banovci
Lektirni naslovi (I. — IV. razred) 37 25 - 2 1 -
Lektirni naslovi (V. - VIII. raz.) 73 48 - 2 1 -
Knjizevna djela 75 29 - 2 1 |1
Stru¢na literatura za uditelje 178 63 11 2 1 1
Ostalo 254 10 12 2 1 1
UKUPNO 617 116 23

1.5. Plan obnove i adaptacije

Sto se planira preurediti ili obnoviti ? Veli¢ina um® | Za koju namjenu

Krov i stolarija u Vin. Banovcima zaStita ucione od prokiSnjavanja

Uvodenje plina u PS Vinkovacki Banovci Prelazak s krutih goriva na plin

Uredenje vanjskih povrsina ispred Skole. cca 300 m? povecati estetski izgled Skola

(U suradnji s Opéinom Tovarnik)

Izgradnja ureda za pedagoga 20 m* Stvoriti adekvatne uvjete za rad
pedagoga.

U suradnji s Op¢inom Tovarnik izgraditi cca 500 m* | Osloboditi dvorite $kole od automobila.

parkiraliSte ispred Skole. Ucenici RN 1 PN dobiti ¢e prostor za
tjelesne aktivnosti tijekom lijepog
vremena.

Opc¢ina Tovarnik ima u planu kupiti staru 2900 m* Dobili bi moguénost izgradnje sportske

susjedovu kucu s velikim placem. dvorane, vanjskih igralista i ostalih
prostorija kako bi zadovoljili minimum
Pedagoskog standarda.

Kroz projekt Slagalice i volonterskim cca 600 m* | Doprinjeti estetskom uredenju kole,

radom mjestana, ucenika, ucitelja i roditelja mjesta Ilace 1 nase Opc¢ine Tovarnik.

urediti vanjski prostor ispred Skole




2. PODACI O IZVRSITELJIMA POSLOVA I NJIHOVIM RADNIM ZADUZENJIMA U
2016./2017. SKOLSKOJ GODINI

2.1.Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima

2.1.1. Podaci o uciteljima razredne nastave

. . . i . i ¢ Mentor- i
e metoreame [ S [

1. | Branka Devié¢ 1958. Utiteljica razredne nastave | VSS ne 27

2. | Melita Lukadinovi¢ | 1984. Diplomirana uéit.razr.nast | VSS ne 9

3. Anita Peri¢ 1974. Diplomirana uéit.razr.nast | VSS ne 11

4. | Andreja Javorovi¢ 1978. Diplomirana u¢it.razr.nast | VSS ne 13

5. | Aleksandra Zuber 1979. Profesor razredne nastave | VSS ne 8

2.1.3. Podaci o uciteljima predmetne nastave
tF)zed_. me] prezime Godina Zvanie f::fg:z Predmet(i) koji(e) Mentor- | Godine
roj rodenja spreme predaje savjetnik | staza
1. | Senija Komi¢ 1964. Prof.hrv.jezika VSS | hrvatski jez DA 25
2. Branka Banjac 1989. Profesor kom. knjize. VSS srpski jezik ne 1
3. Maja Lip 1975. Prof.hrv.jezika VSS | hrvatski jezik ne 13
4. | Zana Erdelji 1968. | Akademski kipar VSS | likovna kul ne 3
5. Branka Alviz 1957. Srednja glazbena kola SSS | glazb. kul. ne 31
6. | Anica Peuli¢ 1983. | Dip.ut.raz.nast. VSS | engleski jezik ne 8
pojac.eng. jez.

7. Katarina Lovakovi¢ | 1975. Dipl.politolog VSS | eng. jezik ne 13
8. Marija Devié 1981. Prof.njema.i poljskog jez. | \/SS | njemacki jezik ne 8
9. Helena Lukadinovi¢ | 1983. Mr.mate. i informatike VSS | matematiku ne 6
10. | Goran Boronjek 1972, Matemati¢ka.gimn. SSS | mat. i fiziku nestru¢no 18
11. | Mirela Kuhar 1972. Prof.biol.ikem. VSS | biol.,kem.,i pri. ne 18
12. | Svetlana Svabi¢ 1987. Prof.biologije i geogra. VSS | biolo. i priro. ne 1
13. | Miljenko Ani¢ 1971. Dip. Ing. kemije VSS kemiju ne 7
14. | Gorana Lukié¢ 1990. Mag.edukacije fizike i inf | WSS | fiziku ne 0
15. | Ivana Vranje§ 1981. Prof. povijesti VSS | povijest ne 8
16. | Snezana Markovié 1976. Prof.istorije VSS | povijest ne 3
17. | Marko Cur¢inac 1986. Prof.pov. i geog. VSS | geografiju ne 6
18. | Bojana Brki¢ 1980. Dip.geog-turizmolog VSS | geografiju ne 5
19. | Dinka Vukié 1966. Prof. PTO VSS | tehni¢ku ku ne 18
20. | SneZana Mari¢ 1965. Prof. TZK VSS | tjel.zdrav.kul ne 19
21. | Veljko éekuljica 1983. Prof. fizickog odgoja VSS | tjel.zdrav.kul ne 8
22. | MijaKlisuri¢ 1967. InZ. raCunarstva VSS | informatik ne 18
23. | Ivan Dakovac 1981. Kato. bogoslovni fak. VSS | vjeronauk ne 5
24. | Josip Vuk 1984. Kato. bogoslovni fak. VSS | vjeronauk ne 7
25. | Nikola Gvozdenovi¢ | 1975. Pravosl.bogo.-sve¢. VSS | vjeronauk ne 4




2.1.3 Podaci o ravnatelju i stru¢nim suradnicima

. Stupani Mentor- | Godine
E d | imei prezime (STLIE) Zvanije struéne Radno mjesto | Savietnik | Staza
roj rodenja spreme
1. Josip Gelemanovi¢ | 1953. | Ucitelj matematike i fiz. VSS Ravnatelj ne 40
2. Nikola Radisi¢ 1986. | Dpl. pedagog VSS skol. ne 5
pedagog
3. Martina Veber 1985. | Dipl. knjiznicarka VSS knjiznjicarka ne 5
2.2. Podaci o ostalim radnicima Skole
Red. " . Godina q Stupanj . Godine
broj Ime i prezime oo Zvanje stru. spreme Radno mjesto stara
1. Monika Antunovi¢ 1982. Upravni pravnik | VSS Tajnica Skole | 11
2. Jovanka Vujakovié¢ 1956. Ekonomski tehn. SSS Racunovoda sk | 40
3. Slavica Gelemanovié 1961. Kuharica SSS Kuharica 28
4. Josip Iskri¢ 1956. Loza¢ centr.grij NKV Domar-lozac 33
5. Zdenka Josi¢ 1970 Radnica NKV Spremacica 14
6. Milanka Tomi¢ 1977. Radnica NKV Spremacica 14
7. Spomenka Medi¢ 1958. Radnica NKV Spremacica 21




2.3. Tjedna i godiSnja zaduZenja odgojno-obrazovnih radnika Skole

2.3.1. Tjedna i godiSnja zaduZenja ucitelja razredne nastave

TJEDNE RADNE OBVEZE UCITELJA RAZREDNE NASTAVE U 2016./2017. SKOLSKOJ GODINI:
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N ] ° N < =] — < i s 3
x § = S| S| 0|00 | 2| 2| X| =5 £| | 58| 22
o a4 Z 10 |al|= > 5 D n ) O 58| Sr
1 2 3 4 5 6 7| 8| 9| 10| 11| 12| 13| 14| 15| 16 17 18
BRANKA DEVIC
RAZREDNA | l.a la 16 |2 18 |1 [1 |1 3 21 |80 |2 90 |19 40
MELITA
LUKADINOVIC | RAZREDNA | 2.a 2.a 16 |2 18 |1 |1 |1 3 21 (80 |2 90 |19 40
RAZREDNA- | K-2 K-2
ANITA PERIC K-2 (10%) 3aida 3aida 15 |2 17 |1 [1 |1 3 21 |80 |2 90 |19 40
%EESANDRA RAZREDNA- | K-3 K-3
K-3 (15%) 1.b3bidb | (1/3./4.b) 15 |2 17 |1 |1 |1 3 20 |75 |2 105 | 20 40
ANDREJA RAZREDNA-
JAVOROVIC K-2 (5%) K-2 K-2
lcidc lclac 16 |2 18 |1 |1 1 3 21 (80 |2 90 |19 40

Stru¢na zastupljenost u razrednoj nastavi je stopostotna.U PS Banovci nestruéno je zastupljena nastava matematike i fizike.Postoji
mogucnost strucne zastupljenosti po raspisivanju i okoncanju natjecaja tijekom listopada 2016. godine. Za kvalitetnu organizaciju rada i
pedagosko-psiholosko formiranje rasporeda sati u velikoj mjeri utjeCu ucitelji putnici i ucitelji koji rade u vise Skola.

2.3.2. Tjedna i godiSnja zaduZenja uclitelja predmetne nastave



TIJIEDNE RADNE OBVEZE UI,.ITELG/ZO]Z.PRCENZ)Q/LESI’N\ICEJ NAGDIANVIE U 201
2l ¢ S T (8 L8 Q é S, © % g > k3% |9s
© H o (2 |3 g% v o — |8 N [ = | N o md |Z
o | 2|3 212 s | 5| 2| ZEo |83 |x| Q8% |22
= Ime i prezime RAZREDNA | Razredizakoje | 2 | £ | & (88| O I~ I - 1251825 g Realr g
= e . e . . v %] © © . T D |« -4 o (a] < k= o @) o Io7) = c = = g ‘S o
o ucitelja/uditeljice | NASTAVA je zaduzen/a c c e~ e EE|lo|lo|O ® | © e=>| 38| c|.Q s S8 |9
= BI85 |BEE|e|o|a|ls |88 Elg |2]|2|3| 8E8|53
5 e} . = < = b
3 Sl E|cRE 2 z 2| 26 |§|2|c| °Pg|Eg
« o] © | 21 5 o|ln
1 SENIJA KOMICE Hrvatski j 5.6.7.i8.a 18 18| 2 1 1 4 22| 60| 0| 0| O 12| 18 40
2 MAIJA LIP Hrvatski j K(1.,3.-4.b) i5.,7i8.b 5b| 16 | 0 2 18] 1 1 1 21 53| 2 0 0 11,7 19 40
3 BRANKA BANJAC Srpski j 5.7.i8.b 8b| 12| 2 2 16| 1 1 1 2 21 47| 2 0 0| 12,3 19 40
4 ZANNA ERDELJI LIK-LIK 4.-8.2i5,7i8.b 7 0|2 9 2 11| 23| 0 0] 0 7 9 20
5 | BRANKAALVIZ GL-GL 4.8.2i5,718b 8 o |1 9 2 2 11] 27/ 0| ol o 6] 9| 20
6 | DINKA VUKIC TEH-TEH 5.-8ai 6.-8.b 8 8 0 8| 27/ 0| o] o 4| 7 15
7 GORAN BORONJEK | MATE.IFIZ | 6-8bi7.i8.b 16 2| 18| 1 1 1 3 21| 53| 0 0| 2 12| 19 40
8 | HELENALUKADINOVIC | MATEM 5-8.a a1 2 18] 1] 1] 11 4 22| 53| 2| o] o] 107 18 40
9 3 1.3,2.a,K(3.i4.)a5 5
ANICA DRMIC Eng.jez.l. | do8.a 3| 18 2 20| 1| 1|1 3 23| 60/ 2| 0| o 9| 17 40
j . K(1,3.4.b),(1.i4.c),
10 KATARINA LOVAKOVIC Eng. Jez. l.s 5.7.i8.b 13 13 2 1 3 16 4,3 0 0 0 8 12 28
11 | MIRELA KUHAR BIO,Pr, KE 5.-8.a 12 12 0 12 40| 0O 0 0 4,0 8 20
12 | SVETLANA SVABIC PRI i BIO 5.,7.i8.b 5,5 55 1 1 6,5 2| 0 0| O 25| 45 1
13 | MILENKO ANIC KEMUA 7.bi8.b 4 4 0 4 13| 0 0| O 2,7 4
14 | GORANA LUKIC FIZIKA 7.ai8.a 4 4| 1 1 6 13| 0 0 0 1,7 3
15 | |VANA VRANJES POVIJEST 5.6.,7.i8.a 6a | g 2 10| 1 1 2 12| 27| 2 0| O 33 8 20
16 SNEZANA MARKOVIC POVUEST 5.,7.i8.b 6 6 0 6 20| 0 0 0 2,0 4 10
17 | MARKO EURCINAC | GEOGRAFUA | 5.6.7.i8.a 7,5 7,5 1 1 85| 25/ 0| o| o| 45| 65| 15
18 | BOJANA BRKIC GEOGRAFIA | 5.b,7.bi8.b 5,5 6 1 71 20 30/ 5 12
19 | SNEZANA MARIC TZK 5.,6.,7.i8.a 8 2 10 2 2 12 2,7 53 20
2 j TZK 7b
VELUJKO SEKULJICA 5.7.i8.b : 6 2 8 1 1 9 20| 2 0| © 3,0 7 16
141
2L | MUAKUSURIE INF-INF 5.-8.a i 5.-8.b 0 |12 12 14| 40 60| 10| =24
22 JOSIP VUK VJER. KAT. 1.,2.,5.,6.a,4.c,4.i7.b 0 14 3 17 0 17 47 0 3 0 9,3 17 34
23 | IVAN DAKOVAC VIER.KAT. | 2.3.3,6.ai8.a 0 6 6 0 6 20| 0 0| © 2,0 4 10
2 NIKOLA
GVOZDENOVICE VIJER. prav ko(1.i3.b),1.ci5.i 8.b 0 8 8 1 1 9 2,7 4,3 7 16
25 | MARUA DEVIC Nj. j. -izb. 4-8a;5,7i8bidc | 8a | O 18 2 20 1 1 2 22 6 10 18 40
26 | Vesna Stani¢ zamjenjuje Branku Banjac do 10.10.2016.
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2.3.3. Tjedna i godiSnja zaduZenja ravnatelja i stru¢nih suradnika Skole

. . Radno Rad sa 2
Red. Ime 1 prezime Radno . Broj sati
broj radnika Struka mjesto vrijeme SrEnlEE tjedno
(od — do) (od — do)
Josip Gelemanovié Ucitelj matematike i ravnatelj
1. fizike 7%-15% | 8%-10% 40
5 | Nikola Radisi¢ Diplomirani pedagog pedagog 200 _ 00 8% -14% 20
5 | Martina Veber Dipl. knjizni¢ar knjiznjicarka | o0 00 8% -14% 20
2.3.4. Tjedna i godiSnja zaduZenja ostalih radnika Skole
Red Ime i prezime Rty RGE 52 Broj sati
. : Struka Radno mjesto vrijeme strankama .
broj radnika (od - do) (od — do) tjedno
] . . 800 _1100
1. | Monika Antunovié ;Jrng‘n"irl‘(' Tajnica skole 7% 150 12%0.14% 40
Ekonomski Rad d 8%-11%
2. Jovanka Vujakovi¢ | tehn. y kifgmovo a 7%0.-15% 12%0-14% 40
S
3 Kuharica Kuhar.-sprem. 79.15% | e 40
' Slavica Gelemanovié
Domar-lozac | | o
U sezoni grijanja 30_1 430
4 Josip Iskrié¢ Loza¢ 67-14 40
' centr.grijanja | Van sezone 00 =00
grijanja 77-157 [ —meeeee-
5. Zdenka Josié Radnica Spremacica I [ L [E——— 40
6. Milanka Tomi¢ Radnica Spremacica (S /S [p— 40
7. Spomenka Medi¢é Radnica Spremacica 8001200 [ s 20

3. PODACI O ORGANIZACIJI RADA
Organizacija smjena

U MS Ila¢a redovna nastava i dio izborne izvodi se u jednoj smjeni. Smjena traje od
7%d012%° . Dio izborne nastave odvija se ponedjeljkom i &etvrtkom popodne od 13*°do 152 sati.
Tig)ekom godine nema promjena smjena.U PS Banovci nastava se izvodi takoder u jednoj smjeni od
7%o 15%. U PS Vinkovacki Banovci nastava se izvodi u jednoj smjeni od 7*°do12%, a izborna

nastava vjeronauka petkom 12% do 14% sati.
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3.1. RASPORED DEZURSTVA U MS ILACA

RASPORED DEZURNIH UCITELJA U MS ILACA U 2016./2017. SKOLSKOJ GODINI

RASPORED zZVO DANI U TJIEDNU
Zvono Ponedjeljak o Utorak || Srijeda || Cetvrtak L Petak
Koordinator Koordinator Koordinator Koordinator Koordinator dezurstva:
7:00 -7:40 deZurstva: dezZurstva: dezZurstva: dezZurstva: 1. Mirela Kuhar
1. Helena Lukadinovi¢ 1. lvana Vranjes$ 1. Senija Komi¢ 1. Marija Devi¢
7:45 - 8:30
8:35-9:20
9:35-10:20 . ‘o
2. Melita Lukadinovi¢ 2"..Josi|p Vuk 2. Zanna Erdelji 2. Marko Curéinac 2. Bra.rv1ka Devici
. 3. Ucitelji razredne . ., . ., Branka Alviz 3.
10:25-11:10 3. Gorana Luki¢ 3. Snezana Mari¢ 3. Anita Peri¢ . >
nastave Anica Drmi¢
11:15-12:00
12:05-12:50

12:55-13:40
Josip Vuk i Ilvan Pakovac

v .7 b 4 D
13:45-14:30 . Mija Klisurié e Snezana Mari¢ (SSD)

Ucitelji koji imaju
DOP i DOD

Ucitelji koji imaju
DOPiDOD

14:35-15:20
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3.2. RASPORED DEZURSTVA U PS BANOVCI ( NASTAVA NA SRPSKOM JEZIKU | CIRILICNOM PISMU MODEL ,,A%)

RASPORED DEZURNIH UCITELJA U PS BANOVCI U 2016./2017. SKOLSKOJ GODINI

RASPORED ZVO DANI U TIEDNU

Zvono Ponedjeljak Utorak Srijeda Cetvrtak Petak

Koordinator dezurstva: Koordinator Koordinator Koordinator

7:00 -7:40 1. BORONJEK GORAN deZurstva: dezZurstva: dezZurstva: 1. SVABIC SVETLANA
: : 1. ZUBER 1. LOVAKOVIE .BRKIC BOJANA
ALEKSANDRA KATARINA
7:45 - 8:30
8:35-9:20
9:35-10:20
10:25 -11:10
< 2. MARKOVIC . 2. VUKJ. -
) ) 2.L 2. ERDELI Z - 2.SE E ;
14:45-12:00 3 STAII:I?:,I \I;égNA N 3 DITEVI(I';J ln:;:TAA o SNEZANA 3 ;oKRch)L:lIJcE?(\claoL;E\% .  GVOZDENOVICN
) ) 3. ANIC MILJENKO ) 3. KLISURIC MIJA
12:05-12:50
12:55-13:40
13:45-14:30 . - - |
14:35-15:20

Koordinator dezurstva:

14



3.3. RASPORED DEZURSTVA U PS VINKOVACKI BANOVCI

U PS Vinkovacki Banovci svaki dan dezurna je uciteljica razredne nastave Andreja Javorovi¢ i

ucitelji i vjeroucitelji predmetne nastave koji taj dan izvode nastavu,

3.4. PRIJEVOZ UCENIKA

Za ucenike koji temeljem Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli imaju
na njega pravo, ( to su ucenici iz Banovaca i Vinkovackih Banovaca od III. — VIII. razreda.)
prijevoz je organiziran linijama prijevoznika POLET Vinkovci. Osniva¢ Vukovarsko-srijemska
Zupanija provele je javnu nabavu za prijevoz ucenika, no do 29. 09. 2016. nismo dobili obavijest o
organiziranom prijevozu ucenika. Ucenici putuju redovnim linijama prijevoznika ,,Polet™ Vinkovci
kao 1 prosle Skolske godine.

Uc¢enici putnici iz Vinkovackih Banovaca putuju u Ilacu ili Banovce u zavisnosti od programa kojeg

su izabrali, hrvatski ili srpski. U Ilacu putuje 2 uc¢enika, a u Banovce 4 u¢enika

3.5. KALENDAR RADA ZA 2016./2017. SKOLSKU GODINU

Skolsku 2016./2017. godinu karakterizira da se blagdani za srpsku nacionalnu manjinu poklapaju
s blagadanima u RH (Uskrsi). Kalendar rada je isti za MS Ilaga, PS Vinkovacki Banovci (nastava na
hrvatskom jeziku i latiniénom pismu) i za PS Banovci ( nastava na srpskom jeziku i ¢irili¢nom
pismu model ,,A*). Drugog i tre¢eg svibnja planiran je projekt uredenja vanjskog okolisa Skole.
Ucenici, ucitelji, roditelji 1 ostali mjestani (volonteri) ¢e uredivati vanjske prilaze $koli. Projekt ¢e

uz ve¢ navedene sudionike biti ¢e dio projekta Slagalice 1 Op¢ine Tovarnik.
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KALENDAR RADA OS ILACA-BANOVCI ZA 2016./2017. SKOLSKU GODINU

ND

4

RADNIH DA

Pe

LISTOPAD

ND

58 3 4 5 6
6. 10 11 12 13
7. 17 18 19 20
8. 24 25 26 27
9

STUDENI

RADNIH DAN 21

1.10. Svi sveti
M;. Tj Po Ut Sr Ce Pe
13. 1
2 Al 5 6 7 8
pd 15. 12 13 14 15 16
g 16. 19 20 21 22 23 25
x 26 | 27 | 28 | 29 | 30
D 4
D 3 40 4 4
DANA Db| 1 RADNIH DAN 22
26.12. Sv.Stjepan
Polugodiste I 1l
Ponedjeljaka 35 15 20
Utoraka 35 15 20
Srijeda 36 16 20
Cetvrtaka 35 16 19
Petaka 35 16 19
UKUPNO 176

G - Nastavni dani

ektni dan(i) radni nenastavni dan(i)

ota i nedjelja
C -Zimski, proljetni i ljetni odmor u¢enika
G -Blagdani i neradni dani u RH

Skole i Dani Opéine Tovarnik

sporta radni i nastavni dan

G - Kolektivno stru¢no usavr$avanje u $koli

€ - Seoski lokalni blagdani-nenastavni radni dan

Broj nastavni dana u mjesecu (u polugodistu)

UK ND

20

20 20

Mj.
-
4
<
LS}
= 16
@
18 23 24 25 26
19 30 31
oA RADNIH DANA 21
Bb g NENASTAVNIH 9
1.1. Nova god.; 6.1.Sveta Tri kraljal
Mj. Tj Po Ut Sr Ce Pe
19 2 3
20 6 7 8 9 10
<
’:-é 21 13 14 15 16 17
5 22 20 | 21 | 22 | 23 | 24
> |2 27 | 28
D 4 4 4
0 DA Db 0 RADNIH DAN 20
Mj. Tj. Po Ut Sr Ce Pe
23 1 2 3
v 24 6 7 8 9 10
<
=t 25 13 14 15 16 | 17
N
o 26 20 21 22 23 | 24
27 27 28 29 30 | 31
D
DA Db 0 RADNIH DAN 24
Mj. Tj Po Ut Sr Ce | Pe
28. 3 4 5 6 7
2
< |20 10 11 12 (13 [ 14 16
>
é 17 18 19 20 | 21
= 30 25 25 26 27 28
D
DA Db 1 RADNIH DAN 19
17.4. Uskrsni ponedjeljak
Mj. Tj Po Ut Sr Ce | Pe
31 1 4
32 8 9 10 11
-
§ 33 15 16 17 18 19
[a)
S 34 22 23 25
[72)
ND 4
NASTAVNA DANA
2 2 2

2 2
19 19

15.6. Tijelovo; 22.6. Dan AFB




U MS Ila¢a 8.9.2016. Mala Gospa mjesni blagdan nastavni dan uz prisustvovanje Sv. Misi za ugenike i
ucitelje koji zele iéi.
U PS Banovci 27. listopada 2016. nastavni dan, lokalni vjerski blagdan Sv. Petka, uéenici i uéitelji koji Zele
¢e poslije nastave obiljeziti blagdan bogosluzjem.
U OS Tlaga-Banovci, prema Odluci osnivaéa dopisom od 5. rujna 2016. (KLASA: 602-01/16-03/02;

URBROJ: 2196-01-03-03/1-16-3) zimski praznici trajati ¢e od 27.12.2016. do 13.01.2017.

3.6. Dopunska nastava na kraju $kolske godine i popravni ispiti

Krajm nastavne godine ako bude potrebno, odrzat ¢e se dopunska nastava na prijedlog ucitelja.
Ispitni rok odrzati ¢e se 24. i1 25. kolovoza 2017. godine.

3.3. Podaci o broju u¢enika i razrednih odjela u MS Ila¢a (nastava na hrvatskom jeziku i
latini¢cnom pismu)

primjereni Prehrana Putnika Ime i prezime
o - djevoj- [ponav- oblik pre
Razred ucenika odjela o oy « . razrednika
Cica  [ljaca $kolovanja wrina | obied 3do Bdo
(uée. s rje.) 1801 5 km |10 km
I.a 10 1 4 5 - Branka Devi¢
I.a 9 1 7 3 - Melita Lukadinovié
1. a 7 05 4 4 Anita Peri¢
IV.a 7 05 4 3 - Anita Peri¢
UKUPNO 1-IV. 33 g 19 0 0 15 -
V.a 7 1 0 1 7 - 1 Anica Drmié
Vl.a 13 1 6 2 - Ivana Vranje§
VIl a 4 1 3 5 h Helena Lukadinovi¢
VIl a 15 1 9 1 6 - 1 Marija Devié
UKUPNO .
Lo, 39 4 18 0 2 20 2
UKUPNO
VI 72 7 37 0 2 35 - 2

3.7. Podaci o broju uéenika i razrednih odjela u PS Banovci (nastava na srpskom jeziku i
¢irilicnom pismu model ,,A*)

po razredima i oblicima rada

primjereni Prehrana Putnika . .
. . djevoj [ponavl oblik Hce el
Razred udenika | odjela - sy . . 6 do razrednika
Cica jaca Skolovanja o . 3do
" . uZina | objed 10
(ude. s rje.) 5km
km
I.b 5 0,333 1 S Aleksandra Zuber
1. b 5 0,333 0 S - 1 Aleksandra Zuber 3.8.
IV.b 1 0,333 1 1 - Aleksandra Zuber PI’_I
mj
UKUPNO -
L11I. o ! 2 0 0 11 Lo ere
V.b 4 1 0 4 - 2 Maja Lip ni
VIL. b 1 1 2 1 1 - | o Veljko Sekuljica obl
VIIL b 2 1 1 2 | - | o Branka Banjac I'Il<(
SKO
UKUPNO 7 -
V. - VI, ! 3 3 0 ! S lov
UKUPNO .
v, | 18] 4 | 5 |0 1 18 | - | 3|0 anj
.- . a
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] ) Broj ul eni ka s primjerenim obliko
RjeGenjem odrel Ukupno
I Il. 1. V. V. VI VII. VIII.
0 0 0 0 1 |0 1 1 3

4. TJEDNI I GODISNJI BROJ SATI PO RAZREDIMA I OBLICIMA ODGOJNO-
OBRAZOVNOG RADA

4.1. Tjedni i godi$nji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima

Tjedni i godi Gnj i broj nastavni h sat
Nastavni razredima Ukupno
predmet 1.raz. (a,b,c) |2.raz. (a) 3.raz. (a,b) |4.raz.(a,b,c) |5.raz.(a,b) |6.raz.(a) 7.raz.(a,b) |[8.raz.(a,b) planirano
G G G G G G G G G

Hrvatski jezik 490 175 315 490 Bill5 175 280 280 2520
Srpski jezik 140 0 140 140 140 0 140 140 840
Likovna kultura 105 35 70 105 70 35 70 70 560
Glazbenakultura 105 35 70 105 70 35 70 70 560
Engleski jezik 210 35 70 210 210 105 210 210 1365
Matematika 420 140 280 420 280 140 280 280 2240
Priroda 105 70 175
Biologija 140 140 280
Kemija 140 140 280
Fizika 140 140 280
Prirodai drustvo 210 70 210 315 805
Povijest 140 70 140 140 490
Geografija 105 70 140 140 455
Tehnickakultura 70 35 70 70 245
TZK 315 105 210 210 140 70 140 140 1330
UKUPNO: 1995 595 i 1365 1995 KM 1645 805 [BfS ‘ 1960 [[oA 1960 12425

Planirani sati vezani su uz godiSnje programe za odredeno odgojno-obrazovno podrucje, koji se
nalaze u prilogu, a njihovo ostvarenje prati se dnevno prema rasporedu sati u Razrednoj knjizi
pojedinog razrednog odjela (T — tjedni broj sati; G — godi$nji broj sati)
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4.2. Tjedni i godis$nji broj nastavnih sati za ostale oblike odgojno-obrazovnog rada
4.2.1. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati izborne nastave

4.2.1.1. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati izborne nastave Vjeronauka( katoli¢ki)

4 . .
Broi Broi Planirano sati
= Razred I’C')j , ro) l zvr Gitel]
ul eni| grupa T G
o |la 9 1 Josip Vuk 2 70
= Il.a 8 1 Josip Vuk 2 70
= IV.b,c 2 2 Josip Vuk 4 140
=
g
g L v.a |13 1 l van Oakov{d?2 70
L
UKUPNO
32 5 10 350
. 8IV.
2 | Vva 7 1 Josip Vuk 2 70
~ | Vvia 13 Josip Vuk 2 70
== |vii.p 1 1 Josip Vuk 2 70
© ©
C -
S = | Vlla 4 1 l'van Oakov{?2 70
Q ® .
> x| Vlla 15 1 l'van Oakovd? 70
UKUPNO
V. o VIII. 40 4 8 280
UKUPNO 72 l van Oakova
I. & VI 9 Josip Vuk 18 630

4.2.1.2. Tjedni i godis$nji broj nastavnih sati izborne nastave Vjeronauka(pravoslavni)

~ | Razred Br(?j . Broj lzvr Gitel] Planirano sat

3 ul eni|grupa T G

% (1.3.4.)b 7 1 Ni kol a Gvo42 70

> 1c 1 1 Nikola Gvozden |2 70

IU.K;JT\’/\IIO 8 2 4 140
V.b 4 1 Ni kol a Gvo4o» 70
VIIlb 2 1 Ni kol a Gvog2 70

UKUPNO

V. 8 VI 6 2 4 140

ﬁKgT/ll\:lc.) 14 4 Nikola Gvogg 280




4.2.1.2. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati izborne nastave stranog jezika

E Razred Srlc’)Je i Srrlj)é)a lzvr Gitel] -F;IanlranoGsatl
R B AV W 5 2 Marija Devil4 140
. V.ab 7 2 Marija Devi|4 140
— VI. a 9 1 Marija Devil2 70

S VIl. ab |5 2 Marija Devilsg 280
‘i VIIl. ab | 16 2 Marija Devila 280
z

IL\J/KU;’I:I/ﬁI 40 9 Marija Devill8 7630

4.2.1.3. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati izborne nastave Informatike

Razred Srlc’)Je i Srrt?i)a lzvr Gi tel]j -I;IamranoGsan

© V.ab 11 2 Mi j a Kl sur i3 105
2 | Vi.a 13 1 MijaKlisuril2 70
Elwviap |5 2 MijaKIlisuri3s 105
E [ v ab|17 2 MijaKlisurils 105
\LTL;PV'\"l? 46 8 MijaKIlisuri|l11 385

4.2.1.4. Tjedni i godiSnji broj

nastavnih sati izborne nastave srpskog jezika

Broi Broi Planirano sati
Razred r(,)J o) lzvr Gitel]j

ul e n| grupa T G
l.c 2 1 Branka Banjac 2 70

Srpski
jezik
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4.2.2. Tjedni i godis$nji broj nastavnih sati dopunske nastave

Planira se fleksibilno prema potrebama ucenika pojedinih razreda koji ¢e se tijekom Skolske godine
mijenjati. Grupa se formira prema odredbama Pravilnika o broju uc¢enika u redovitom i
kombiniranom razrednom odjelu i odgojno-obrazovnoj skupini u osnovnoj $koli.

Red. . Razred Broj Plgnirani broj I me i prezi mgd
broj Nastavni predmet grupa ul eni sall izvr Gitelja
T G

1. Hrvatski jezik i matematika la 3 1 35 Branka Devil
2, Hrvatski jezik i matematika 2.a 4 1 35 Melta Lukadi nov
3. Hrvatski jezik i matematika 3.id4.a 5 1 35 Anita Peril
4. Hrvatski jezik 1.,3.i4.b 3 1 35 Maja Lip
5. Srpski jezik i matematika 1.,3. i4b 3 1 35 Aleksandra Zuber

UKUPNO . - V. 5 18 5 175
7. Hrvatski jezik 2 skupine 14 2 70 Senija Komi |
8. Engleski jezik 1 skupina 5 1 35 AnicaDr mi |
9. Matematika 2 skupine 15 2 70 Hel ena Lukadi
10. | Fizika 1 skupina 5 1 35 Gorana Luki l
11. Hrvatski jezik 1 skupina 4 1 Maja Lip

UKUPNO V. - VI, 7 43 7 245

UKUPNO [. - Vil 12 61 1z 420

Sadrzaje nastavnih sati dopunskog rada i napredovanje uc¢enika ucitelji evidentiraju na posebnim
listama za svakog ucenika. Na kraju godine sve listove uvezati u dnevnik dopunske nastave za
2016./2017. skolsku godinu

4.2.3. Tjedni i godi$nji broj nastavnih sati dodatne nastave

Red. . Razred Broj Plgnirani broj I me i prezi mg
broj Nastavni predmet skupina ul eni sat izvr Gitelja
T G

1. Matematika l.a 2 1 35 Branka Devi |
2. Hrvatski i srpski jezik 1.,3.i4b |2 1 35 Aleksandra Zuber
3. Matematika 3.i 4.a 4 1 35 Anita Peri|
4. Matematika i hrvatski jezik l.i4d.c 1 1 35 Andreja Javol
5. Matematika i hrvatski jezik 2.a 3 1 35 Mel ita Lukadi

UKUPNO [. - V. 5 1z 5 175
6. Hrvatski jezik 1 2 1 35 Maja Lip
7. Hrvatski jezik 1 3 1 35 Seni ja Komil
8. Kemija 1 3 1 35 Miljenko Ani |
9. Povijest 1 4 1 35 Il vana Vranje
10. Geografija 1 5 1 35 Mar ko Lurl i n{
11 Geografija 1 3 1 35 Bojana Br kil
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2. Matematika 2 2x2 1 35 Hel ena Lukadi
13. Priroda i biologija 1 2 1 35 Svetl ana g¢gval
14. Matematika 1 3 1 35 Goran Boronjek
15. Engleski jezik 1 3 1 35 Ani ca Dr mi |
16. Engleski jezik 1 3 1 35 Katarina Lov{
17. Njemal ki jezik 1 3 1 35 Marija Devil
UKUPNO V. - VI 9 37 12 245
UKUPNO [. - VilI. 14 49 14 420

Plan i program kao i evidenciju sati i sadrzaj rada evidentirati u biljeznice za izvannastavne

aktivnosti.

5. PLANOVI RADA RAVNATELJA, ODGOJNO-OBRAZOVNIH | OSTALIH RADNIKA

Plan rada ravnatelja

Posl|l ovi i

radni zadaci tijekom Gkol ske godine

Mjesec |Sadr Haj rada

Broj sati

1. POSLOVI PLANIRANJA | PROGRAMIRANJA

VI - IX 1.1. Izrada Godisnjeg plana i programa rada $kole

VI—IX 1.2. lzrada plana i programa rada ravnatelja

VI-IX 1.3. Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma

VI-1X 1.4. Izrada skolskog kurikuluma

VI-1X 1.5. Izrada Razvojnog plana i programa Skole

IX - VI 1.6. Planiranje i programiranje rada Uciteljskog i Razrednih vijeca

VI-VII 1.7. Izrada zaduZenja ucitelja

IX-VI 1.8. Izrada smjernica i pomo¢ uciteljima pri tematskim planiranjima
IX-VI 1.9. Planiranje i organizacija Skolskih projekata

IX - VI 1.10.Planiranje i organizacija stru¢nog usavrsavanja

IX-VI 1.11.Planiranje nabave opreme i namjesStaja

IX — VI 1.12 Planiranje i organizacija uredenja okolisa Skole

IX - VI 1.13.0Ostali poslovi

2. POSLOVI ORGANIZACIJE | KOORDINACIJE RADA

2.1.

Izrada prijedloga organizacije rada Skole (broj razrednih odjela,

IX - VI broj smjena, radno vrijeme smjena, organizacija rada izborne
nastave, INA, izrada kompletne organizacije rada Skole).

VI - 1X 2.2. Izrada Godis$njeg kalendara rada skole

VI-IX 2.3. Izrada strukture radnog vremena i zaduzenja ucitelja

X V] 2.4. Organizacija i koordinacija vanjskog vrednovanja prema planu
NCVVO-a

IX-VI 2.5. Organizacija i koordinacija samovrednovanja Skole

IX - VII 2.6. Organizacija prijevoza i prehrane uc¢enika
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IX-VI 2.7. Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite u¢enika
IX-VI 2.8. Organizacija i priprema izvanu¢ioni¢ne nastave, izleta i ekskurzija
IX -Vl 2.9. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela Skole
V-Vl 2.10.0rganizacija i koordinacija upisa uc¢enika u 1. razred
IX VI 2.1 l.Qrganizacija 1 koordinacija obiljezavanja drzavnih blagdana i
praznika
IX - VI 2.12.0rganizacija zamjena nenazoc¢nih ucitelja
VIivil 2.13.0rganizacija popravnih, predmetnih i razrednih ispita
V-IX 2.14.0rganizacija poslova vezana uz odabir udzbenika
I-VI 2.15. Poslovi vezani uz natjecanja ucenika
livil 2.16. Organizacija popravaka, uredenja, adaptacija prostora
IX - VI 2.17.0stali poslovi
3. PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE
IX-VI 3.1. Pracenjei uvid u ostvarenje Plana i programa rada skole
IX-VII 3.2. Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju odgojno obrazovnih razdoblja
IX - VIl 3.3. Administrativno pedagosko instruktivni rad s uciteljima,
IX - VIl 3.4. Pracenje rada Skolskih povjerenstava
IX - VI 3.5. Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe
IX - VIl 3.6. Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe
3.7. Pradenje i analiza suradnje s institucijama izvan Skole
IX - VIl 3.8. Kontrola pedagoske dokumentacije
IX-VII 3.9. Ostali poslovi
4. RAD U STRUCNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE
IX — VI 4.1. Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i strué¢nih
IX - VI 4.2. Suradnja sa Sindikalnom podruznicom $kole
IX - VI 4.3. Ostali poslovi
5. RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA
| RODITELJIMA
5.1. Dnevna, tjedna i mjesecna planiranja s uciteljima i suradnicima
IX -V 5.2. Pracenje rada uc€enickih drustava, grupa i pomoc¢ pri radu
IX - VI 5.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika
IX-VI 5.4. Suradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika Skole
IX-VII 5.5. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika
IX - VIII 5.6. Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/
IX- VIl 5.7. Uvodenje pripravnika u odgojno-obrazovni rad
5.8. Poslovi oko napredovanja ucitelja i strucnih suradnika
5.9. Ostali poslovi
6. ADMINISTRATIVNO — UPRAVNI I RACUNOVODSTVENI POSLOVI
IX-VII 6.1. Rad i suradnja s tajnikom Skole
IX - VIl 6.2. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZOS-a
IX - VIl 6.3. Uskladivanje i provedba op¢ih i pojedinacnih akata skole
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IX - VIl 6.4. Provodenje raznih natjecaja za potrebe Skole
IX - VIl 6.5. Prijem u radni odnos /uz suglasnost Skolskog odbora/
IX -Vl 6.6. Poslovi zastupanja skole
- .I.X - 6.7. Rad i suradnja s racunovodom skole
VI - 1X 6.8. Izrada financijskog plana skole
IX-VII 6.9. Kontrola i nadzor ra¢unovodstvenog poslovanja
Xl 6.10 Organizacija i provedba inventure
VI 6.11. Poslovi vezani uz e-matice
\ 6.12. Potpisivanje i provjera svjedodzbi i ucenickih knjizica
VI | 6.13. Organizacija nabave i podjele potrosnog materijala
IX - VIII 6.14. Ostali poslovi

7. SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA I INSTITUCIJAMA
IX - VI 7.1. Predstavljanje Skole
IX-VII 7.2. Suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i Sporta
IX - VIII 7.3. Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje
IX - VIII 7.4. Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje obrazovanja
IX - VI 7.5. Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU
IX - VIl 7.6. Suradnja s ostalim Agencijama za obrazovanje na drZzavnoj razini
IX-VII 7.7. Suradnja s Uredom drZavne uprave
IX - VI 7.8. Suradnja s osnivacem
IX - VI 7.9. Suradnja s Zavodom za zaposljavanje
IX - VIII 7.10.Suradnja s Zavodom za javno zdravstvo
IX - VIII 7.11.Suradnja s Centrom za socijalnu skrb
IX - VI 7.12.Suradnja s Obiteljskim centrom
IX VI 7.13.Suradnja s Policijskom upravom
IX - VIl 7.14.Suradnja s Zupnim uredom
IX - VI 7.15.Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim $kolama
IX - VI 7.16.Suradnja s turistickim agencijama
IX-VII 7.17.Suradnja s kulturnim i Sportskim ustanovama i institucijama
IX - VI 7.18.Suradnja s svim udrugama
IX-VII 7.19.0stali poslovi

8. STRUCNO USAVRSAVANJE
IX - VI 8.1. Stru¢no usavrsavanje u mati¢noj ustanovi

8.2. Strué¢no usavr$avanje u organizaciji ZSV-a, MZOS-a, AZZO-a,

IX=VI HUROS-a (bi ja ali nema novaca)
IX - VI 8.3. Stru¢no usavrSavanje u organizaciji ostalih ustanova
IX-VI 8.4. Pracenje suvremene odgojno obrazovne literature
IX - VI 8.5. Ostala stru¢na usavrSavanja

9. OSTALI POSLOVI RAVNATELJA
IX VI 9.1. Vodenje evidencija i dokumentacije
IX-VI 9.2. Ostali nepredvidivi poslovi

UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA GODISNJE:

1784
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GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA STRUCNOG SURADNIKA — PEDAGOGA za $k. god. 2016./2017.

Podrudje rada Zadace Sadrzaji Metolsi;e d'aOb"C' Suradnici Mijesto | Vrijeme | Vrednovanje
5 400 sati
1. PRIPREMANJE SKOLSKIH
ODGOJNO-OBRAZOVNIH
PROGRAMA | NJIHOVE
REALIZACIJE
1.1. Utvrdivanje odgojno- Osmisliti i Ispitivanje i utvrdivanje pojava i procesa s Neposredni uvid | Ravnatelj, | Skola VI mj. | Analiza
obrazovnih potreba ucenika, | kreirati ciljem operativnih, dijagnostickih, u pedagosku struéni
Skole i okruzenja kratkorocni i znanstvenih i drugih uvida; analiza odgojno- | dokumentaciju i | suradnici
dugoroc¢ni razvoj | obrazovne situacije i priprema plana razgovor
Skole odgojno-obrazovnog rada; izrada kalendara
Skolskih aktivnosti
1.2. Organizacijski poslovi, | Planirati i Analiza ostvarenja prethodnih planova i Rad na Ravnatelj, | Skola, VI i IX | Analizai
planiranje i programiranje programirati programa; izrada godi$njeg i mjesecnog dokumentaciji struéni jedinica | mj., pracenje
rada $kole i nastave izvedbene i plana rada pedagoga; izrada godisnjeg plana suradnici, lokalne tijekom ostvarenosti
operativne i programa rada Skole; planiraanje i ucitelji samou- godine programa
planove i programiranje nastave, izvannastavnih prave

programe rada

aktivnosti i rada struc¢nih tijela skole; izrada
plana i programa stru¢nog usavrsavanja,
plana i programa profesionalne orijentacije
ucenika; sudjelovanje u timskom
integracijsko-korelacijskom mjesecnom
planiranju i programiranju nastave; praéenje
razvoja i napredovanje ucenika; suradnja s
roditeljima; planiranje provedbe integrirane
nastave i Skolskih programa; priprema
individualnih programa za uvodenje
pripravnika u samostalni rad; planiranje i
programiranje javne afirmacije Skole; izrada
plana i programa kulturne i drustvene
djelatnosti Skole
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1.3. Ostvarivanje uvjeta za | Pratiti cjelokupni | Osiguravanje nastavne opreme; izrada Razgovor i Ravnatelj, | Skola Tijekom | Pracenje i
realizaciju plana i programa | rada Skole i nastavnih sredstava i pomagala; estetsko i prakti¢an rad struéni godine analiza
Skole vrednovati ekolosko uredivanje prostora §kole; pracenje suradnici,
kvalitetu rada i inovacija u nastavi i poticanje ucitelja za ucitelji
didaktic¢ko- primjenu istih
metodicke uvjete
rada
408 sati
2. NEPOSREDNO
SUDJELOVANJE U
ODGOJNO-
OBRAZOVNOM
PROCESU
2.1. Upis djece u 1. razred Utvrditi Formiranje komisije za upis u 1. razred i Razgovor, Ravnatelj, | Skola ., V.i | Pracenje rada
osnovne Skole psihofizicke koordiniranje poslova svih ¢lanova iste; analiza struéni VI. mj. ucenika u
sposobnosti djece | utvrdivanje zrelosti djece dorasle za upis; suradnici, skladu s
pri upisu u 1. utvrdivanje kriterija za formiranje razrednih uditelji 1. rezultatima
razred odjela; formiranje razrednih odjela razreda, ispitivanja
lijeCnik
2.2. Unapredivanje odgojno- | Pratiti i izvoditi Poticanje uvodenja i primjene novih metoda | Uvid u rad, Ravnatelj, | Skola Tijekom | Pracenje i
obrazovnog rada Skole odgojno- i oblika rada; stru¢na pedagosko-psiholoska i | neposredan rad, | struéni godine analiza rada
obrazovni rad, te | didakticko-metodi¢ka pomo¢ u ostvarivanju | razgovor s suradnici,
sudjelovati u nastavnih planova i programa; posjet nastavi | ucenicima i ucitelji,
suvremenim i analiza iste; pracenje uspjeha i uciteljima razrednici

promjenama rada
skole

napredovanje ucenika; pracenje i analiza
izostanaka ucenika; pracenje realizacije
dopunskog i dodatnog rada, izbornih
predmeta, izvannastavnih i izvanu¢ioni¢kih
aktivnosti; identifikacija i pracenje rada i
uspjeha darovitih ucenika, sudjelovanje u
izradi individualiziranih programa za
darovite i uCenike s teSkocama u razvoju;
pruzanje stru¢ne pomoc¢i uc¢enicima s
teSko¢ama u uéenju, s losim obiteljskim
prilikama i drugim otezavajué¢im
okolnostima; sudjelovanje u provodenju
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Skolskih preventivnih programa; predlaganje
nacina za unapredivanje kvalitete rada

2.3. Razvojni i savjetodavni | Pruzati Razmatranje i predlaganje odgojno- Razgovor, Pedagog, Skola Tijekom | Pracenje i
rad individualno i obrazovnih mjera za sankcioniranje predavanja, ucitelji, godine analiza
skupno nepozeljnih i poticanje poZeljnih ponasanja | radionice razrednici
savjetodavnu ucenika; individualni i skupni savjetodavni
pomo¢ rad s ucenicima
ucenicima,
roditeljima,
uciteljima i
pripravnicima
2.4. Profesionalno Pruzati pomo¢ Ispitivanje individualnih odgojno- Anketiranje, Pedagog, Skola, X1, XIl., | Praenje i
informiranje i usmjeravanje | ucenicima 8. obrazovnih potreba ucenika, procjenjivanje | razgovor, razrednici | HZZ, V., VI analiza upisa u
ucenika razreda u izboru | njihovih sposobnoisti i motivacije; predavanja, 8. razreda, | srednje mj. srednju $kolu
nastavka upoznavanje ucenika, roditelja i ucitelja s informiranje, psiholog iz | skole
Skolovanja mogucnostima nastavka skolovanja; savjetovanje HZZ-a,
suradnja sa stru¢nim sluzbama Zavoda za predstav-
zapoSljavanje; predstavljanje srednjih skola; nici
savjetodavni rad s u¢enicima s posebnim srednjih
potrebama Skola
2.5. Zdravstvena i socijalna | Provoditi Sudjelovanje u praenju zdravstvenog stanja | Predavanja, Pedagog, Skola Tijekom | Pracenje i
zaStita uCenika zdravstveni 0odgoj | ucenika; organiziranje predavanja za ucenike | razgovor, razrednici, godine analiza
i obrazovanje i i roditelje; pomo¢ ucenicima u ostvarivanju | cijepljenja i lije¢nik,
podizati zdravstvene i socijalne zastite; upoznavanje | sistematski voditelj
zdravstvenu socijalnih prilika u¢enika i pomo¢ ucenikuu | pregledi SPP-a,
kulturu ucenika i | ostvarivanju socijalno-zastitnih potreba; djelatnici
drugih sudionika | uvazavanje i zastupanje potreba ucenika CZSS-ai
odgojno- policije

obrazovnog
procesa
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Posjet nastavi s naglaskom na uvid u nacin Neposredni uvid, | Pedagog, Skola 498 sati | Pracenje i
3. VREDNOVANJE zadavanja domacih zadaca, njihova kontrola | razgovor, razrednici, listopad i | analaiza
ODGOJNO- i vrjednovanje, na¢in motiviranja uéenika da | anketa, ostali studeni
OBRAZOVNIH ih redovito i kvalitetno urade. Provesti predavanje i sl. ucitelji,
REZULTATA, anketu o domacéim zada¢ama s ucenicima od ucenici 1
PROVODENJE I1. do VIII. Razreda, njihovim roditeljima i njihovi
STUDIJSKIH ANALIZA, uciteljima te odrzati za sve njih po jedno roditelji.
ISTRAZIVANJA I predavanje o domac¢im zada¢ama.
PROJEKATA
3.1. Vrednovanje realizacije | Analizirati i Analiza odgojno-obrazovnih rezultata po Neposredni uvid | Ravnatelj, | Skola XIL, 1., Analiza
odgojno-obrazovnih vrednovati obrazovnim razdobljima i na kraju Skolske u pedagosku stru¢ni VI, VIII.
sadrzaja odgojno- godine i podnoSenje izvjeséa o istom dokumentacijui | suradnici, mj.
obrazovne razgovor uditelji,
rezultate razrednici
3.2. Sudjelovanje u Provoditi Izrada i realizacija projekata; provodenje Projektna Strucni Skola Tijekom | Pracenje i
projektima i istrazivanjima, | projekte i istraZivanja; obrada i analiza dobivenih nastava, suradnici, godine analiza
integrirana i terenska razvojna i podataka; utvrdivanje stanja nakon istrazivacki rad, | ucitelji
nastava akcijska provedenih istraZivanja. integrirana
istrazivanja Tema: Primjena metode igre u nastavi nastava, terenska
matematike u 4. razredu OS nastava
Sajam zdravlja: DF-djeca imaju pravo
Projekt skole: Odgoj za humane vrijednosti
Integrirana na.: Hrvatski olimpijski dan,
Vinkovacke jeseni, Dan kruha, Dan jabuka
Terenska na.: Sje¢anje na Vukovar
Pokrenuti projekt SKOLA ZA RODITELJE | Razgovor, Pedagog, Skola 250 sata | Pracenje
4. STALNI STRUCNI i prevenciju negativnih ocjena. predavanije, ravnatelj, tijekom ostvarenja i
RAZVOJ NOSITELJA analize, osvrti ucitelji, Skolske osvrti na
ODGOJNO- razrednici, godine sjednicama
OBRAZOVNE ucenici i uciteljskoga i
DJELATNOSTI U SKOLI njihovi razrednih
— STRUCNO roditelji vijeda
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USAVRSAVANJE
4.1. Struéno usavrsavanja Planirati i Pomaganje uciteljima u ostvarivanju planova | Razgovor, Ucitelji, Skola i Tijekom | Pracenje
ucitelja provoditi usavrSavanja; prac¢enje i pruzanje struéne uvid u rad, struéni druge godine ostvarenja
obvezno stru¢no | pomo¢i pripravnicima i uditeljima predavanja, suradnici, ustanove programa
usavr$avanje pocetnicima; odrzavanje tematskih radionice, 7SV usavr$avanja
ucitelja predavanja i radionica za ucitelje, te vodenje | diskusije ucitelja,
stru¢nih rasprava u $koli; informiranje o AOO...
odrzavanju stru¢nih skupova
4.2. Struéno usavrsavanje Planirati i Sudjelovanje u skupnim oblicima Predavanja, Stru¢ni Skola i Tijekom | Pracenje
pedagoga provoditi usavrSavanja u §koli i izvan §kole; prac¢enje | radionice, suradnici, druge godine ostvarenja
obvezno stru¢no | znanstvene i strucne literature; suradnja sa razgovor, ZSV ustanove programa
usavr$avanje stru¢njacima i ustanovama koje prate proucavanje pedagoga, usavrSavanja
pedagoga odgojno-obrazovni sustav i onima koji se stru¢ne literature | AOO,
bave unapredivanjem odgoja i obrazovanja, HPD,
Vodenje ZSV HPKZ...
Stalno azuriranje | Pregledati sve priloge o radu $kolskog Neposredni uvid | Pedagog Skola 180 sati | Zakljuéni
5. BIBLIOTECNO- pedagoske pedagoga u mapi na racunalu, izbrisati neke | u sadrzaje tijekom pregled i
INFORMACIJSKA I dokumentacije koji viSe nisu aktualni, srediti kartoteku priloga godine izvije$¢e na
DOKUMENTACIJSKA napisanih tekstova. sjednici
DJELATNOST Uciteljskoga
vijeca.
5.1. Bibliote¢no- Razvijati Nabavka znanstveno-stru¢nih ¢asopisa, Razgovor i Stru¢ni Skola Tijekom | Pracenje i
informacijska djelatnost CitalaGku kulturu | knjiga i druge literature, te multimedijskih informiranje suradnici, godine analiza
i osposobljavati izvora znanja; poticanje ucenika, roditelja i ucitelji
korisnike za ucitelja na koriStenje znanstvene i strune
samostalan literature; pruzanje stru¢ne pomoci u¢eniku i
intelektualni rad | roditelju u koristenju literature; sudjelovanje
u uspostavljanju i razvijanju informatizacije
Skole; kreiranje i izrada tiskanih materijala
5.2. Dokumentacijska Voditi Briga o vodenju skolske, pedagoske i Rad na Strucni Skola Tijekom | Pracenje i
djelatnost dokumentaciju nastavne dokumentacije, te dokumentacije o0 | dokumentaciji suradnici, godine analiza
osobnom radu; izrada statisti¢kih podataka ucitelji
(OS/K i OS/P); izrada i Guvanje uéenicke
dokumentacije

Ukupno: 217 dana ili 1736 sat
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Plan rada tajniStva

Posl ovi i radni zadaci tijekom Gkol ske godine

Mjes

Sadr Haj rada

Br

1. pPOSLOV/] KOJ/! OVI SE O BROJU ULEN! KA ODNOSN

IX. 1.1. Poslovi vezani uz osiguranje ucenika
IX. 1.2. Poslovi vezani uz uéenike putnike (izrada popisa, briga o prijevoz ucenika putnika)
1.3. Poslovi sastavljanja ucenika putnika koji imaju pravo na besplatni prijevoz uz suradnju sa
IX. zupanijskim uredom i razrednicima
ix-vill. | 1.4.1zdavanje potvrda ucenicima
X-VIl. | 1.5. Provodenje postupka ekskurzija i izleta
IX-VI. | 1.6.Sudjelovanje u organizaciji zdravstvene zastite uenika (cijepljenje, sistematski)
2. POSLOVI KOJI SU VEZANI BROJEM RADNIKA
ix-1l. | 2.1.Pomo¢ pripravnicima pri spremanju pripravnickog ispita
3? ,'\>§|I'I 2.2.Poslovi vezani uz zasnivanje i prestanak radnog odnosa
é:ﬂv' 2.3.Objava natjeCaja za slobodna radna mjesta
6:]1\/' 2.4. Prijava potrebe za radnikom uredu drzavne uprave
é:ﬂv' 2.5. Prikupljanje, urudzbiranje zamolbi po natjecaju
{f \;(| :}I 2.6. Obavjes¢ivanje kandidata po natjeCaju
3(,], 2.7.1zrada Ugovora o radu, Odluka
o] 2.8. Prijave i odjave na ZMIO | HZZO
{f \;(|“ 2.9. Prijava zasnivanja radnih odnosa Upravi za financije MZOS
{f.xu 2.10. Evidentiranje primljenih radnika
X, X. | 211. Izrada rjeSenja o tjednom zaduZenju ucitelja i stru¢nih suradnika
%L 2.12.  Vodenje evidencije odsutnosti s posla pomo¢no tehnickog osoblja
{;(m 2.13.  Vodenje evidencije putnih naloga
ix-viin | 2.14. lzdavanje potvrde radnicima
vi.xil. | 2.15.  Izdavanje rjeSenja za godi$nji odmor
{;(m_ 2.16. Vodenje Mati¢ne knjige radnika
ix-viil | 2.17. Vodenje personalnih dosjea radnika
Ix-viil | 2.18.  Vodenje radnih i sanitarnih knjizica
2.19. Provodenje sistematske kontrole nad radom radnika na pomo¢nim i tehnickim
IX-VIII poslovima
2.20. Organiziranje i odrzavanje sastanaka sa radnicima na pomoc¢no-tehnickim poslovima
IX... zbog rjeSavanja problema na njihovu radnu mjestu

2.21. Sudjelovanje u organizaciji zdravstvene zastite radnika-sistematski

3. POSLOVI VEZANI UZ USTANOVU

30




3.1. Pracenje zakonskih i podzakonskih propisa putem struénih seminara i literature, a vezani
su za Zakon o radu, Zakon o javnoj nabavi, Zakon o osnovnom i srednjem $kolstvu, Zakon
o op¢em upravnom postupku, Zakon o zakupu, Zakon o zastiti na radu, Zakon o zastiti od

{;ﬁl poZara, Zakon o obveznim odnosima, Zakon o ustanovama itd...
IX.... | 3.2.Priprema i izrada normativnih akata (Statuta, Pravilnika...)
IX-VI. | 3.3.Izrada Ugovora, rjeSenja, odluka
........ 3.4.Poslovi vezani za statusne promjene Skole
""" 3.5. Pomoc¢ pri rjeSavanju imovinsko-pravnih odnosa
1X... | 3.6.Pripremanje i sudjelovanje u radu sjednica Skolskog odbora
IX. 3.7. Provodenje izbora ravnatelja
Bf], 3.8. Savjetodavni rad u primjeni zakonskih i drugih propisa
IX- 3.9.Briga o pravovremenom informiranju radnika skole o odlukama organa upravljanja-
VIII. Skolskog odbora
3(,,, 3.10. Dostava poziva za sjednice Skolskog odbora
B(,;, 3.11. Pisanje zapisnika na sjednicama Skolskog odbora
...... 3.12.  Sudjelovanje u provedbi inspekcijskog nadzora
IX- 3.13.  Vodi cjelokupnu dokumentaciju u svezi s propisima Zakona o zastiti na radu i Zakona
VI 0 zastiti od pozara
1X... | 3.14. Sudjeluje uizradi procjene opasnosti, plana evakuacije
il 3.15. Poslovi u svezi popisa inventara $kole
4. POSLOVI KOJI SU VEZANI ZA RAD USTANOV
RAZREDNE ODJELE
{;(| ]|. 4.1, Primanje, razvrstavanje i otpremanje poste
3(,“ 4.2. Vodenje urudzbenog zapisnika
{3('“ 4.3. Sastavljanje i pisanje raznih dopisa, upita, prijedloga, misljenja, molbi..
X | 4.4.1zdavanje i prijem sviedodzbi prijelaznica i duplikata sviedodzbi
3(,,, 4.5. Fotokopiranje za potrebe $kole
Bf], 4.6. Daktilografski poslovi i poslovi telefonske sekretarice
IX. VI. | 4.7.Vodenje brige o mati¢nim knjigama ucenika
XII. 4.8. Vodenje arhive Skole
3(1“ 4.9.Poslovi vezani uz vodenje blagajne
IX-
VI 4.10.Pravovremenost u nabavci potro§nog materijala, sitnog inventara i osnovnih sredstava
X(I“' 4.10. Nabava i izdavanje pedagoske dokumentacija
3(11, 4.11. Rad sa strankama
1X... | 4.12. Vodenje i izrada statistickih podataka
8(“, 4.13.Suradnja s drugim skolama,, ustanovama i Zupanijskim uredima drzavne uprave
IX.VI. | 4.13. Poslovi vezani za unos podataka u E-MATICE
IX. 4.14. Poslovi vezani za unos podataka u VETIS-prijenos
4.15. Poslovi vezani uz unos podataka u bazu podataka Agencije za zastitu osobnih
VII. podataka
3?;, 4.16. Poslovi u vezi provedbe pedagoskih mjera
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5. OSTALI POSLOVI

X1,
N/ \/

5.1.Sudjelovanje u stru¢nim aktivima skole

IX-
AVAII

Nepredvideni poslovi po nalogu ravnatelja ili u slu¢aju izvanrednih okolnosti.

Plan rada racunovodstva

Plan rada ra¢unovode

Posl ovi i radni zadaci tijekom Gkolske godine

Sadr Haj rada

Broj sati

Poslovi planiranja

1. lzrada financijskih planova
a) prijedlog financijskog plana za trogodi$nje razdoblje, prema
izvorima financiranja
a premauputama i makro pokazateljima Ministarstva financija. b) financijski plan
na razini financijske godine, takoder prema izvorima financiranja, te rebalansi
istog nakon uskladivanja sa lokalnim proraéunom, C) operativni mjese¢ni planovi,
d)tromjesecni financijski planovi, €)plan javne nabave na godi$njoj razini,

Knjigovodstveni poslovi

2. KnjiZenje poslovnih promjena kroz dnevnik i glavnu knjigu slijedom
vremenskog nastanka na temelju vjerodostojnih knjigovodstvenih isprava
te kontrola istih (ulaznih i izlaznih racuna; knjige blagajne, uplatnica i
isplatnica; obracuna pla¢a i naknada, ugovora o djelu i autorskih honorara
te isplata istih; prometa Ziro racuna - priliva i odliva; provodenja

3. Vodenje pomo¢nih knjiga, odnosno analitickih knjigovodstvenih
evidencija.
a) dugotrajne nefinancijske imovine po vrsti, koli¢ini i vrijednosti. b)
kratkotrajne
nefinancijske imovine ( zalihe materijala, sitan inventar ) po vrsti, koli¢ini i
vrijednosti, c)vodenje knjige ulaznih racuna i obracuna obveza, d) vodenje knjige

4. Sastavljanje godiSnjih i periodi¢nih financijskih izvjeStaja
a) bilance, b)izvjestaja o prihodima i rashodima, primicima i
izdacima ( prema
izvoru financiranja, c) izvjestaj o ostvarenim vlastitim prihodima i rashodima,
d) izvjestaj o obvezama, e) biljeske, f) izvjestaji o financiranjima iznad
minimalnih standarda (za decentralizirano financiranje materijalnih rashoda)
Vrijeme i zvr §enj a:sasthvljajuaarazdolplja tijekomi z v

5. Izrada mjesecnih zahtjeva za dodjelu sredstava za rashode
Vrijeme do¥wmgesou a.

6. Izrada mjese¢nih (TMP, SPL) i periodi¢nih (RAD1,. INVSTICIJE.)
statistickih izvjestaja
Vriieme izvraenia: mieselno I aod

7. Pripremanje popisa imovine i obvezate evidentiranje promjena na
imovini i obvezama na temelju izvjeStaja Clanova popisnog povjerenstva.

Vrijeme ai:zwpwrdesn nac tekule godine
8. Zakljuc€ivanje i uvezivanje poslovnih knjiga.

Vrijeme izvrgenja: veljala

Obracun i i splata plac¢a i ostalinh

dohotka
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9. Obracun i isplata plaée i ostalih naknada
a) osnovne place, praznika, b) bolovanja na teret poslodavca, c) smjenskog
rada,

prekovremenog rada, mentorstva maturantima, te dvokratnog rada i sl. posebnih uvjeta
rada, d) bolovanja preko 42 dana e obra¢un, popunjavanje zahtjeva prema MPS, isplata,
e zrada obrasca ER-1 (Sestomjese¢ni prosjek) i zahtjeva za refundaciju HZZO-u,
e) naknade za trosak prijevoza
f) jubilarnih nagrada, otpremnine, pomo¢i, g) godi$njih odmora (tromjeseéni prosjek)
h) obracun i isplata placa i naknada prema sudskim rjeSenjima, i) obracun i zahtjev za
isplatu dijela place na teret Centra za socijalnu skrb, J)obracun i isplata ostalih
materijalnih prava iz Kolektivnog ugovora,, k) obra¢un i isplata doprinosa za rad
volontera, [) obrada obustava na placu (kredita, ovrha) te pracenje istih prema
vjerovnicima.
Potrebna sredstva za naknade bolovanja duza od 42 dana, za godi$nje odmore, razlike u
plaéi, nagrade, otpremnine, mentorstva i ostala prava prethodno se «rezerviraju»
ispostavljenim zahtjevima MZOS.

10. Obracun i isplata ugovora o djelu (clanovima Skolskih odbora, povjerenstava za
provedbu natjecanja ucenika..) i autorskih honorara gostima skole
Vrijeme izvrgenj a: prema potrebi

11.Sastavljanje mjese¢nih ID i IDD obrasca, godi$njih ID-1 i potvrda za sve
isplacene dohotke po ugovorima o djelu i autorskim honorarima za poreznu
upravu

11. Vodenjeporeznihkarticazaposlenika.Ispostavljanje godi$njih IP
obrazaca za zaposlenike.
Vrijeme izvrgenja: sijelanj. Ro k

12. Ispunjavanje potvrda o plaéi za zaposlenike za ostvarivanje prava na
djec¢je doplatke, kredite, ispostavljanje poreznih kartica za tekucu i prosle
aodine

13. Obracuni naknada provodenja vanjskog vrednovanja obrazovanja
(Odluke NCVVO-a) — obracun, zahtjev za refundacijom i isplata
naknada za provodenje ispita, obracun, refundacija i isplata troskova
sluzbenih putovanja ispitnih koordinatora

Vrijeme izvrgenja: prema potrebi

Ostali racunovodstveno financijski i ostali poslovi

15. Placanje obveza i uskladivanje stanja s komitentima

Vrijeme izvrgenja: prema potrebi,
16. Izrada izlaznih faktura i praéenje naplate potraZivanja
Vrijeme izvrgenja: nastanak potrag

17. Blagajnicko poslovanje
a) evidentiranje uplata i isplata gotovog novca b) podizanje i polog
gotovog novca, ¢) vodenje blagajnickog dnevnika
Vrijeme izvrgenja: prema potrebi

18. Financijski i knjigovodstveni poslovi vezani za rad $kolske kuhinje,
Skolskih ekskurzija, §kolskih Sportskih klubova i sl. (od planiranja,
placanja rauna do izvjeStavanja)

Vrijeme izvrgenja: prema potrebi

19. Kontrola obracuna, isplata i knjiZenje putnih naloga. Obracun poreza
i doprinosa na iste, ako je nuZno prema poreznim zakonima te
provodenje postupaka kao kod obracuna plaée
Vrijeme izvrgenja: prema potrebi,
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20..Radunovodstveno-financijski poslovi vezani za provodenje natjecanja: placanje
obroka, nadoknada tro§kova prijevoza sudionika, obracun i isplata honorara
¢lanovima povjerenstava (uz obvezne izvjeStaje poreznoj upravi, mirovinskom
osiguranju, izdavanje potvrda za godiSnje porezne prijave); obracun i nadoknada
troSkova od lokalnog proracuna te izvjeStavanja o izvrSenom uz rebalanse planova —
odluke o domaéinima natjecanja su nakon donosenja plana
Vrijeme izvrSenja: prema potrebi

Vr i

21.Kontakti s Ministarstvom, Zupanijom, FIN-om, Poreznomupravom, HZZO-om,
REGOS-om, Zavodomzamirovinskoosiguranje ( osobni kontakti, elektronska posta,
dostava obrazaca, naloga, place, financijskih izvjes¢a i sl. )
ieme izvrdenja: prema potrebi

22.Pracenje zakonskih propisa posredstvom literature, seminara (stru¢no
usavrs$avanje), internetskih stranica,
Vrijeme izvrgenja: dnevno,

per mane

23.0stali poslovi na zahtjev ravnatelja, ministarstva i Zupanija/gradova, a vezani za
ratunovodstvene poslove ( izvjeSc¢a ravnatelju, Skolskom odboru, Ministarstvu, Zupaniji..)
Vrijemeizvienja premapotrebi

Ukupno godi$nje zaduZenje 1768
Godi$nji odmor 240
UKUPNO GODISNJE SATI 2008
Plan zdravstvene i socijalne brige za uc¢enike
Mjesec Plan rada Priprema
IX. Si stematski pregled ul endostavamatil ni
Zdravstvenbdgoj prebacivanjekartonarazr.
Pregledg k o kuhikje informacija o brojudjece
MPR:- cijepljenje u 6. razredima : Jucl
X. DI-TE-POLYO- cijepljenje u I. i Vlll.raz. informaciia o br. diece za ci
Sistematski pregled u V. i VIII. raz. : 9 J
TuberkulinskdestiranjeiBCG docjepljivanje , . , .
XI. . informacija o br. djece za cij.
nereaktoradl . iVIl. razr.
Screeninzi: )
- por emel a7jrazediu h a
- poremel aj 3irazedina boj e
- deformacijakralj@niceitjelesnavisind 6. razredi
tijekomgo | Kontrolni pregledprilikom pojavezaraznebolesti i
dine poduzimanjgrotuepidemijskimjera
V. Z a v r gigtdmatgkilpregleda. pripreme za up
V. Zdravstveniodgojpregledzau pi s u gkol u
VI. Upi si u gkol u
tijekom . . - .
godine Obilascigkolei gkolskekuhinje
tijekom Prisustvovanje roditelijs
godine sjednicama Ul]iteljskog Vv
tjekom | o Vi et ovadliegmiik e,adr @di t e
godine
tijekom Rad u komisijama za odre
godine gkol ovanj a
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tijekom grupnogradatribina

Zdravstveniodgojipromicanjezdravljaputempredavanjé

godine
tiiekom Zdravstvenesocijalnii ekolaki odgojputemobral’ivanja
JeX odrel’enihtemau okviru nastaveprirode i biologije u .
godine V.VI.VIL i VIl razredu priprema za nastavu od strane
Prevencija ovisnosii roditeljski sastanci i savjetodavni predmetnih uli
rad s ul enici ma i rodite
6. PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA I STRUCNIH TIJELA
Mjesec |Sadr Haj rada lzvr Git
DonosiGkolskikurikulumi Godignji plani programrada gkolei
IX, nadzirenjegovoizvrgenje
Davanjesuglasnostzaizbor ul itelja i drugih zaposlenikakole
po raspisanonmatjd aju
IX.- VIIL.
Donogenj e financijskog p I
Osnivanjekomisijezaprd enjei ostvarivanjerezultataodgojne
IX - VIII. obrazovnogada
IX- VIl Odl uluje o zahtjevima radni

Obavljanjedrugih poslovautvrlenih zakonomstatutomi drugim
aktimagkole, volenjepolitike gkole

Tijekomgkolskegodinglanira senajmanjedo10sjednica@
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Plan rada Uciteljskog vijec¢a

Mjesec Sadr Haj rada lzvr Gi t {
| zvjegle ravnatelja o radu u p
gkol e
GPIP za 206./17.
rujan Plan kulturne i javne djelatnosti ravnatelj
Pravilnik pralenju i oci jenjivy
gkol ama
Gkola u prirodi [ matural no pu
Analiza uspjeha ulenika, i zost
_ .o pedagog
prosinaclpol ugodi gt a :
: . . ravnatelj
Program natjecanja, smotri i susreta
sije|l|Prevencija zlostavljanja tinej Vaank|_
suradnik
Pokret Znanost mladima, LIDRANO 20
o0& Ui Ut v r L povjerangtveza upis u 1. razred _
9U) IMaturalno putovanje i | ednodn ¢ ravnatel
Prijedlog za napredovanje | i t el j a
svibanj | Rezultati provedenih natjecanja ravnatelj
pedagog
Prosl ava Dana gkol e
Analizauspjehaul enikanakraju gkolskegodingizostancii pedagagke
. mjere . ravnatel;
lipanj Realizacijafondasati d
Dopunska nast av a negaivnanh ceijeriolc e o0 C pedagog
Prijedlog tiednogzadugenjaul itelja
Obavijesto godignjim odmorima
Analizauspjehaul enikanakodopunske nastave u lipnju
srpani Ut v r L povjereanstveza polaganje popravnih ispita u jesenskom | pedagog
roku i termina ispita ravnatelj
Informacija o upisima u 1. razred
Analizauspjehau | e mak&ngesenskogopravnogroka ravnatelj
kolovoz |Ut v r L ijedreogzjaed u e njt @&l j a i razred pedagog1

Analiza rasporedaati
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Plan rada Razrednog vijeca

Mijesec Sadr Haj rada lzvr Git
Informacijeo ul enicimas razvojnimproblemimal primjerenompristupu
njihovomrjegavanjy planiranjei programiranje

Tijekom |Ul eni ci s ud ek al ampomaganj u

godine Izricanje odgojnih mjera
Realizacija nastavnog plana i programa rada
UtvrLivanje uspjeha na kraju I

XII. pedagodgki h mjera

Tijekom | Informacijeo ul enicimapredmetnenastaves v el i m b r ogcjena

godine | i odgojnim problemima, izricanje odgojnih mjera i dogovor o pristupu
Realizacija nastavnog plana i programa rada
UtvrLivanje uspjeha na kraju g¢gko
Pot vr Li vanj e nakenfjetnegipepravnbgeaka k a
PotvrlLivanje uspjeh ulenika nako
jesenskog popravnog roka

Plan rada Vijeca roditelja

Mjesec Sadr Aaj rada lzvr Git
Rasprava o Skolskom kurikulumu, Godi¥njem planu i programu rada $kole

IX.

IX. Uloga roditelja u $kolskim dogadanjima
Skolski preventivni program zlouporabe sredstava ovisnosti
Analiza uvjeta rada Skolei prijedlog mjera za poboljSanje istih
- prehrana u $kolskoj kuhinji
- osiguranje ucenika

Tijekom - prijevoz ucenika

godine po - izborna nastava

potrebi - plan i program rada vijeéa roditelja

Informiranje o izvannastvnim aktivnostima i kulturnoj djelatnosti $kole

XILi VI, Analiza uspjeha po obrazovnim razdobljima

Slobodno vrijeme ucenika
Razmatra prituZbe roditelja u svezi s odgojno-obrazovnim radom:

IX.-VLI.

RASPRAVITI:0 radnom vremenom uéenika, po¢etkom i zavr§etkom nastave te
drugim oblicima obrazovnog rada

IX, X,IV.,V | o organiziranju izleta, ekskurzija, Sportskih natjecanja i kulturnih

VI. manifestacija Tijekom godine odrzat ¢e se tri do Cetiri sastanka

XI1. - analiza uspjeha i vladanja na kraju L.polugodi$ta

s uvjetima rada i poboljSanju uvjeta rada u $koli

o osnivanju i djelatnosti u¢enic¢kih udruga te sudjelovanjem ucenika u njihovu
radu
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0 socijalno-ekonomskim poloZajem ucenika i pruZanjem odgovarajuée pomo¢i

0 organiziranju nastave, uspjehu ucenika u obrazovnom radu, izvan§kolskim i
izvannastavnim aktivnostima

Tijekom
godine, a
prema
pozivu
pojedinih
odbora za
provedbu
akcije

Suradnja u akcijama $kole
(Unicef-za poticajno okruZenje u$kolama,Ekoloske akcije, akcije opremanja
Skole, sakupljanje sredstava u humanitarnim akcijma)

Clanovi Vijeta,
ravnatelj,
predstavnici
lokalnih
uprava,
organizatori
akcija

1 godiSnje

Organiziranje tribina za roditelje i u¢enike na teme: —ovisnosti, nasilja, bolesti,
obitelji i sl.

Clanovi Vijeca,
gosti predavaci,
predstavnici
lokalnih sluzbi za
prevenciju i
spreCavanje te
savjetovanje,
ostali roditelji i
ucenici,uditelji —

razrednici
Premaplanu | Prezentacija zanimanja u sklopu profesionalne orijentacije za u&enike od 5.-8. Roditelji
razrednih razreda odabrani prema
odjela zanimanjima, a

po zelji ucenika
Premaplanu | Samovrjednovanje rada $kole Roditelji,
tima za - suradnja s timom za kvalitetu pedagogi,
kvalitetu ravnatel,

predstavnici
viie¢a ucenika

Plan rada Vije¢a ucenika

Mjesec | Sadr Aaj rada lzvr Gi tel]
Prijedlozi za GodiSnji plan i program rada Skole za 2016./2017.
1X. ravnatelj i pedagog
l. Uspjeh uéenika na kraju 1. polugodista rav.i VU
Prijedlozi mjera za pobolj8anje uvjeta rada u Skoli i druga pitanja vazna za
ucenike, njihov rad i rezultate u obrazovanju. Sjednice ¢e se odrzati prema
Tijekom | potrebi, a moguéi sadrzaji su pitanja o pravima i obvezama ucenika.
god. Pedagog,VU,ravnatelj
VI. Uspjeh i disciplina ucenika na kraju Skolske godine VU,peda. rav.

7. PLAN STRUCNOG OSPOSOBLJAVANJA I USAVRSAVANJA

Svaki ucitelj 1 stru¢ni suradnik duzan je voditi evidenciju o permanentnom usavrSavanju u
obrascu Individualni plan i program permanentnog usavrsavanja za Skolsku godinu 2016./2017.
Struéno usavrSavanje radnika Skola ¢e ostvariti prema financijskim moguénostima.
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Stru¢no usavrSavanje u Skoli

Strué¢na vijeca

Struc¢no usavrsavanje provodit ¢e se kao sastavni dio rada stru¢nih aktiva razredne 1
predmetne nastave u Skoli, kao sastavni dio plana rada Ugiteljskog vijeéa, a i kroz ponudene oblike
stru¢nog usavrsavanja izvan $kole u organizaciji Ministarstva znanosti, obrazovanja i sporta i
Agencije za odgoj 1 obrazovanje. Temeljem Kataloga stru¢nih skupova u izdanju Agencije za odgoj
1 obrazovanje Uciteljsko vije¢e donosi Nacrt stru¢nog usavrSavanja. Obveza svakog ucitelja je
skrbiti 0 redovitom stru¢nom usavr$avanju i njegovoj primjeni u svakodnevnom radu.

O sudjelovanju uditelja u oblicima struénog usavriavanja izvan Skole vodit éemo
primjerenu evidenciju.

Ucitelji ¢e ravnatelju podnositi izvjeS¢a o oblicima stru¢nog usavrsavanja izvan skole, a po
potrebi ¢e izvijestiti i ostale ucitelje na sastancima stru¢nih aktiva i UV-a.

Svaki ¢e ucitelj izraditi plan i program individualnog stru¢nog usavrSavanja prema obrascu i
skrbiti 0 njegovoj realizaciji.

Svaki ucitelj duzan je voditi evidenciju o permanentnom usavrSavanju u obrascu Individualni plan 1
program permanentnog usavrSavanja za skolsku godinu 2016./2017.

PLAN | PROGRAM RADA STRUCNOG AKTIVA
UCITELJA RAZREDNE NASTAVE

VRIJEME SADRZAJ NOSITELJI AKTIVNOSTI
e lzvjeSce o realizaciji plana i programa rada stru¢nog aktiva ucitelja
razredne nastave u $§k.g.2016./2017.
e Prijedlog izleta,integrirane i izvanuCioni¢kenastave,projekta voditelj aktiva
RUJAN e Izbor voditelja stru¢nog aktiva za $k.g.2016./2017. ucitelji RN, ravnatelj
e Plan rada Stru¢nog aktiva razredne nastave za $kolsku godinu stru¢ni suradnici
2016./2017.g.
e Nacionalni okvirni kurikulum
voditelj aktiva
LISTOPAD ¢ Aplikacija za online prijavu na stru¢ne skupove AZOO-a ucitelji RN ,ravnatelj,
¢ NOK u nastavi, Tema: UCenici s teSko¢ama u razvoju strucni suradnici
vanjski predavag
¢ Analiza uspjeha u€enika na kraju 1. Polugodista voditel] aktiva .
PROSINAC ) ucitelji RN ravnatelj
stru€ni suradnici
e NOK u nastavi, Tema: Budimo jo$ bolji voditelj aktiva
OZUJAK o Uskladivanje prijedloga uditelja za jednodnevni izlet u¢enika RN te ucitelji RN ,ravnatelj
izdvajanje najboljih ponuda turisti¢kih agencija sukladno broju u¢enika stru€ni suradnici
e Aktualna problematika
LIPANJ e Analiza uspjeha ucenika na kraju nastavne godine
e Aktualna problematika
KOLOVOZ ¢ Pripreme za pocetak Sk. godine 2017./2018.

Mjesecno planiranje i programiranje
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Voditelj struénog aktiva ucitelja razredne nastave je Melita Lukadinovi¢ i zamjenik Aleksandra Zuber.

PLAN | PROGRAM RADA STRUCNOG AKTIVA
UCITELJA PREDMETNE NASTAVE

. NOSITELJI
VRIJEME SADRZAJ AKTIVNOSTI
IzvjeSce o realizaciji plana i programa rada stru¢nog
aktiva ucitelja predmetne nastave u $k.g.2015./2016.
Prijedlog izleta, integrirane i izvanucioniCke nastave, voditelj aktiva
RUJAN projekta ucitelji PN
Izbor voditelja struénog aktiva za $§k.g.2016./2017. ravnatelj
Plan rada Struénog aktiva predmetne nastave za Skolsku strucni suradnici
godinu 2016./2017.9.
Mijesec€no planiranje i programiranje za rujan
L T N . voditelj aktiva
Mjesec€no planiranje i programiranje za listopad u&itelii PN
LISTOPAD Rad s u€enicima s teS8ko¢ama u razvoj )
) ravnatel]
Aktualna problematika . .
struéni suradnici
L . N . voditelj aktiva
Mijesec€no planiranje i programiranje za studeni u&iteli PN
STUDENI Stru¢na tema: Kako motivirati nemotivirane uenike e
. ravnatel]
Aktualna problematika . .
strucni suradnici
Mijesec€no planiranje i programiranje za prosinac voditelj aktiva
PROSINAC Napredqyanje i uspjeh u€enika V-VIII razreda na kraju . ucitelji P_N
polugodista ravnatelj
Realizacija nastavnog plana i programa stru€ni suradnici
voditelj aktiva
= Mjesec€no planiranje i programiranje za sijeCanj ucitelji PN
SIJECANJ e AT X ; , .
Termini i organizacija Skolskih natjecanja ravnatel]
struéni suradnici
Mjesec€no planiranje i programiranje za veljacu ucitelji PN voditelj
VELJAGA Prlmjgr dobre prak_se aktiva _
Tekucéa problematika ravnatelj
struéni suradnici
voditelj aktiva
- Mjesec€no planiranje i programiranje za ozujak ucitelji PN
OZUJAK : . . ; ) .
Analiza rezultata Skolskih natjecanja ravnatel]
strucni suradnici
Mjesec€no planiranje i programiranje za travan;
Napredovanje i uspjeh ucenika V-VIII razreda tijekom II. voditelj aktiva
TRAVANJ polugodista ucitelji PN ravnatel;
Realizacija nastavnog plana i programa strucni suradnici
Mjesec€no planiranje i programiranje za svibanj i lipanj ucitelji PN
SVIBANJ J P 1€ 1 brog J J 1lipan ravnatelj
Aktualna problematika . L
struéni suradnici
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U Napredovanje i uspjeh uenika V-VIII razreda na kraju A
. ucitelji PN
nastavne godine ravnateli
LIPANJ U Analiza rada, realizacija nastavnog plana i programa atel -
- X struéni suradnici
U Aktualna problematika
U Uspjeh u€enika V-VIIl razreda na kraju Skolske godine ucitelji PN
KOLOVOZ 2016./2017. ravnatel]
U Realizacija nastavnog plana i programa strucni suradnici

Voditelj stru¢nog aktiva ulitelja predmetne nastave je Anica Drmic¢, u€iteljica engleskog jezika, a zamjenik

Bojana Brki¢, uciteljica geografije.

8. PODACI O OSTALIM AKTIVNOSTIMA U FUNKCIJI ODGOJNO-OBRAZOVNOG

Plan kulturne i javne djelatnosti

RADA I POSLOVANJA SKOLSKE USTANOVE

Razraditi po mjesecima sadrzaje i sudionike u kulturnim aktivnostima, predvidjeti broj ucenika koji ¢e

sudjelovati u programima.

Plan kulturne djelatnosti $kole sadrzi: estetsko-ekoloSko uredenje zivotne i radne sredine, javna predavania,
priredbe, natjecanja, obiljezavanje drzavnih blagdana i Dana skole i sve druge oblike suradnje s drustvenom

sredinom.

MJESEC | NADNEVAK SADRZAJ NOSITELJI ZADACA
59 Docek prvoskolaca -ucitelji razredne nastave
8.utorak Mala Gospa-seoski blagdan u MS llaga | - razrednicii vjerougitelji

p
i 10.9. Hrvatski olimpijski dan -uciteljica TZK
-]
1 Terenska nastava -svi ugitelji koji imaju moguénost
-Priredba za sve ucenike, ucitelje i
4.10. Svjetski dan djece mjestane. .
-Gost Dramska skupina OS iz lvankova
5.10. Medunarodni dan ugitelja -ucitelji, ravnatelj, u€enici
8.10. Dan neovisnosti RH —uc!tg_ljlce povijesti, plakati, radio
emisija....
. 3 : --vjeroucitelj, uciteljice likovnog,
13.10. Dani kruha .dan zahvalnosti za hrv.jezika i glazbene kulture,
plodove zemlje A o
ucenici i razrednici,zupnik
20.10. . . . e
Svjetski dan jabuke -ugitelji i uenici RN-e
. B . -vjeroucitelj, uCiteljice hrv.jezika i
9( 22.10. Dlanl kruha I_dan zahvalnosti za glazbene kulture, u¢enici i
Q. plodove zemlje razrednici,zupnik
O L]
('7) 26.10. Medunarodni dan Skolskih knjiZznica -knjizni¢arka
- 31.10. Medunarodni dan Stednje -razrednici na satu razrednika
E 1.11. Dan spomena na mrtve -vjerougitelji i razrednici
=)
2 -razrednici na satu razrednika
('7) 16.11. Medunarodni dan tolerancije '
pedagog
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-uciteljica povijesti,razrednici,

18.11. Dan sjec¢anja na Vukovar uenici
- . -uciteljice Ivana Vranjes i Snezana
16.-17. 10. Posjet 8.-ih razreda Vukovaru Markovié
1.12. Dan borbe protiv AIDS-a -uciteljica biologije
3.12. Medunarodni dan invalida -razrednici na satu razrednika
6.12. Blagdan sv. Nikole -ucitelji i u€enici RN-e, vjerouditelj
O Nedjelja Caritasa -str. sluzba, razrednici, ucitelj
<Zf -uciteljica gl.kulture, voditeljica
= iz . folklorne skupine, uciteljice hrv.i
N 19.12. Bozi¢na priredba o e T e
8:) stranih jezika,vjeroucitelji, uciteljice
a likovne kulture
15.1. Dan medunarodnog priznanja - .
- ; -razrednici na satu razrednika
z Republike Hrvatske
S
| Co .
> |27.1 Dan sjecanja na Holokausti | «ioice povijesti, knjiznicarka
n spre€avanja zlo€ina protiv Covjecnosti
-ucCiteljica glazbene kulture, stru¢na
S 14.2. Valentinovo sluzba, ugiteljice stranih jezika,
g udenici
3 e .
w 21.2. Medunarodni dan materinjeg jezika uE:!teIJ_!ce hrvatskog J?Z'ka
> -ucCiteljica srpskog jezika
8.3. Medunarodni dan Zena -ugitelji
8.3 Poklade -ucitelji i u€enici RN-e i razrednici
~ PN
< _ e e . v . - . .
s 223 Svjetski dan voda uciteljiceprirode,ucitelji i uenici
>E| RN-e
o Sastanak povjerenstva -Elanovi povjerenstva
23.4 Uskrs -vjerougitelji, zupnik, razrednici,
2 o ucitelji likovne i glazbene kulture
S
é 22.4. Dan planeta zemlja -uciteljica biologije, uditelj geografije
|_
15. Praznik rada -razrednici na satu razrednika
-ugitelji i u€enici RN,uciteljica
85 Majcin dan glazbene kultqre,vodlteljlc_a_
folklorne skupine,razrednici na satu
- razrednika
<z( Proba za priredbu
g 14.5. Medunarodni dan obitelji -razrednici na satu razrednika
v 18.5. Skolski sportski dan -uditeljica TZK
2 5.6. Svjetski dan zastite okoliSa -uciteljica prirode 3
E 12.6. Dan Skole- Skolska priredba -ucitelji i u€enici matiéne i PS-a
-
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Plan zdravstveno-socijalne zastite u¢enika

Ovdje planiramo preventivne mjere na zastiti zdravlja ucenika u Skoli. U suradnji sa zdravstvenom sluzbom
provodenje sistematskih pregleda, cijepljenja kao i socijalnu zastitu uc¢enika koji imaju potrebu da se o njima
vodi dodatna briga nadleznih socijalnih sluzbi, akcije Pomlatka Crvenog kriza i Karitasa.

Potrebno je planirati trajanje akcije na poboljSanju odnosa izmedu ucenika i u¢enika, ucenika i ucitelja te
roditelja i skole.

ZDRAVSTVENA-SOCIJALNA I EKOLOSKA ZASTITA UCENIKA

U suradnji sa gkolskim di spanzerom organi z

zastiti zdravlja uCenika, putem sistematskih pregleda, cijepljenja ucenika te pregleda zubi. U okviru
pokreta «Lijepa naSa» ukljuciti ¢emo se u sve akcije zastite covjekova okolisa, a putem Ministarstva
znanosti obrazovanja i Sporta Skola ¢e biti ukljucena i u provedbu GLOBE programa za Republiku
Hrvatsku.

Posebna pozornost biti ¢e usmjerena na zastitu ucenika putem socijalnih sluzbi, Crvenog
kriza i Caritasa, osobito u zastiti u¢enika slabijeg Zivotnog standarda.

Razrednici ¢e u okviru programa sata razrednika i roditeljskih sastanaka realizirati viSe tema o
zdravoj prehrani i razvijanju korisnih zdravstvenih navika.

OBVEZNI PROGRAM CIJEPLJENJA

Vrijeme Sadrzaji Nositelji
;—\;ﬁ)\/;nr}{, Pregled za upis u prvi razred

lipanj 2017.

Studeni 2016. Cijepljenje difterija, tetanus, djecja paraliza
OZujak 2017. Kontrolni pregled te screening vida

OZujak 2017. Screening vida, vid na boje, visina i teZina
Rujan 2016. Sistematski pregled

Rujan 2016. 1. doza cjepiva protiv hepatitisa B

Rujan 2016. Screening lokomotornog sustava
Listopad 2016. 2. doza cjepiva protiv hepatitisa B

Svibanj 2017. 3. doza cjepiva protiv hepatitisa B
Prosinac 2016. Testiranje na TBC i cijepljenje negativnih
Studeni 2016. Cijepljienje protiv difterije, tetanusa i djecje paralize
Sije¢anj 2017 Sistematski pregled za profesionalnu orijentaciju

Plan zdravstvene zaStite odgojno-obrazovnih i ostalih radnika Skole

Planirati sve sistematske preglede 12 zaposlenika, koji se ostvaruju temeljem kolektivnih ugovora i ostale
oblike zdravstvene i sigurnosne zastite radnika Skole.
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4. Skolski preventivni programi

Upisati sve programe rada koji se planiraju s ciljem smanjivanja nasilje medu ucenicima, nenasilnog

rjeSavanja sukoba i ostale programe (Program mjera za povecanje sigurnosti u odgojno-obrazovnim

ustanovama, Protokol postupanja u kriznim Situvacijama, Program odgoja i obrazovanja za ljudska prava ...).
4.1. Skolski preventivni program (SPP)

(Suzbijanje zlouporabe droge i drugih sredstava ovisnosti)
CILJ:

1. Provodenje primarne prevencije u svezi uzimanja sredstava ovisnosti
i zastita jo$ zdrave populacije djece i mladih.

2. Unaprjedivanje mjera sekundarne prevencije koja se sastoji u $to ranijem
otkrivanju i prepoznavanju ovisnika-korisnika te smanjene interesa za uzimanje
sredstava ovisnosti kod mladih ljudi.

2. Ukljucivanjeucenika, obiteljiistru¢nogkadra (odgojnidjelatnici, zdravstvenidjelatnici,
socijalnidjelatniciustanoveitd.) uprovodenjuprimarneisekundarneprevencije.

SADRZAJ SPP:
1. Rad u nastavi
a) rad predmetnih nastavnika
1. U nastavi se gradivo o drogama i ostalim sredstvima ovisnosti treba
obralivati
posebnim nastavnim jedinicama u okviru nastavnih predmeta kao $to su npr.: priroda,
biologija, kemija, tjelesna i zdravstvena kultura, hrvatski jezik vjeronauk i sl.
Teme koje se preporucuju za obradivanje su:
1. Sto su droge (sredstva ovisnosti)
Vrste droga
Uzroci Sirenja uporabe sredstava u zajednici
Utjecaj pocetnog eksperimentiranja sredstava ovisnosti na rizik navikavanja i razvoj
ovisnosti o tezim drogama
Sto je ovisnost?
Kako se razvija stanje ovisnosti?
Sto je apstinencijska kriza?
Zbog cega su droge zabranjene?
Korisna uporaba i zlouporaba droga?
0. Zakonske, socijalne, ekonomske, eti¢ke, zdravstvene i psihi¢ke posljedice
uporabe pojedinih droga
11. Mogu¢énost otkrivanja, dijagnostike i lijeCenje ovisnika
12. Uzimanje droga i rizik stradanja od Hepatitisa, AIDS-a
13. Uporaba sredstava ovisnosti i sigurnost u prometu
14. Droge, potomstvo, utjecaj na seksualno ponasanje
15. Kako pomo¢i prijatelju koji se drogira?
16. Legalne droge (alkohol, duhan, tablete, otapala i sl.)
Putem tih tema ucenicima bi se trebalo pomo¢i da u skoli dobiju prve pravilne spoznaje
o Stetnosti sredstava ovisnosti 1 da zadovolje svoj interes za pitanja u svezi droga, kako
bi bili manje motivirani da iste odgovore traze na «ulici». U odnosu na uzrast ucenika
potrebno je u nastavnim predmetima obraditi predlozene teme.
b) rad razrednika
U nastavnom planu i programu za razrednike preporuca se da jedan Skolski sat odvoje
za temu: «Sredstva ovisnosti». Razrednicima se preporuca da provedu upitnik o drogama u svom
razredu, da prate visoko rizi¢nu djecu te da uklju¢enjem drugih ucenika u rad smanje rizik od
uzimanja sredstava ovisnosti kod visoko rizi¢ne djece.

Pownn

BHoo~NoO

Predmetni nastavnici i razrednici pri obradi tema o sredstvima ovisnosti trebaju
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obratiti pozornost na sljedece upute kako bi pravilno obradili teme i kod uc¢enika smanjili interes za
sredstva ovisnosti, a to su:
1. izostavljanje materijala, tekstova, ilustracija koje poduc¢avaju kako nabaviti drogu i uzeti
drogu, koja je njezina cijena i slike koje prikazuju stvarno uzimanje droge,
2. izostavljanje zastarjelih materijala te materijala s neprovjerenim informacijama i tekstova
u kojima govore izlije¢eni ovisnici,
treba uputiti u¢enike na prednost zdrava nacina zivota
treba uputiti uenike u zdravstvene, zakonske posljedice uzimanja droge i
da najve¢i broj mladih ne uzima drogu
5. nastavnici trebaju kod ucenika razvijati samopostovanje i odgovornost
prema sebi i okolini te uputiti u¢enike u vaznost trazenja pomoci i pomaganju
drugim ucenicima.

~w

2. Rad izvan nastave y
Izvan nastave moguce je provodenje DISKRETNOG PERSONALNOG ZASTITNOG

POSTUPKA kao sastavnog dijela SPP, a on se primjenjuje na visoko rizi¢nu djecu (djeca loSeg uspjeha
u Skoli, djeca problemati¢nog ponasanja, djeca koja zive u rizicnom obiteljskom okruzenju.
Program je moguce provesti na nekoliko nacina:

@)omoguéavanje visoko-rizi¢noj djeci duzi boravak u $koli putem dopunske nastave za vrijeme
koje ¢e pojedini nastavnici pomagati takvoj djeci oko ucenja i bolje im osmisliti dio vremena koje bi
inace provodili bez nadzora na «ulici».

b) ukljuéivanje visoko-riziéne djece u razne slobodne aktivnosti, prema izboru zajedno s
drugom djecom, i na taj nacin kod njih razvijati samopostovanje, odgovornost prema sebi i smanjiti
njihov interes za sredstva ovisnosti.

Slobodne aktivnosti trebali bi birati prema svojim interesima, a to mogu biti:
1. slobodne aktivnosti u skoli (literarna sekcija, likovna sekcija, razne Sportske
aktivnosti, dramska sekcija, zbor i sl.)
2. slobodne aktivnosti van $kole (razne Sportske aktivnosti, kulturno-umjetnicka
drustva, pjevacki zbor mladih pri crkvi ...)

3. Rad s obitelji i stru¢nim kadrom

Ukljucivanje obitelji i stru¢nog kadra (psiholozi, pedagozi skole, lije¢nici,
socijalni radnici, predstavnici zakona i sl.) u SPP ima za cilj zastititi visoko-rizi¢nu djecu kao i onu
djecu koja su ve¢ ovisnici. To je moguée putem osnivanja povjerenstva Skole koja ¢e se baviti
pitanjima o drogama i drugim Stetnim ovisnostima. Povjerenstvo Skole treba se sastojati od samih
ucenika (2-3 predstavnika visih razreda (6,7,8) roditelja, predstavnici iz redova socijalnih radnika,
lije¢nika, policije; najbolje 3 predstavnika) i nastavnika ili drugog
stru¢nog kadra skole kao npr. pedagog ili psiholog skole.

Povjerenstvo ima za cilj pratiti rad visoko-rizi¢ne djece voditi evidencije, davati izvjeséa,
odrzavati sastanke, pomaze visoko-rizi¢noj djeci, kao i djeci-ovisnicima. Suradivati sa Obiteljskim
centrom u Vinkovcima i nadleZnim Zupanijskim tijelima za prevenciju i sprjeCavanje ovisnosti.

4.2. Prehrana ucenika
U skoli je organizirana prehrana za sve ucenike u skladu sa Zeljama 1 moguénostima
roditelja i $kole. Prehrana uéenika organizirana je u MS Ila¢a i PS Banovci u obliku gotovih
jela koje dostavlja pekarna trgovine Boso.Socijalno ugrozenim obiteljima prehranu placaju
Op¢ine Tovarnik 1 Nijemci.
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9. PLAN NABAVE | OPREMANJA

Plan investicija, investicijskog i tekucéeq
odrzavanja

Za ovu skolsku godinu planiramo:

- rjesavanje imovinsko-pravnih odnosa (Op¢inaTovarnik-Kosanovié-Skola)
u cilju dobivanja prostora za izgradnju sportske dvorane i vanjskog igralista za izvodenje
tjelesne i zdravstvene kulture, izvannastavnih i izvanskolskih aktivnosti
- ishodenje energetskog certifikata za PS Banovic (k.¢. je verificirana potvrdom iz arhiva)
- uredenje prostora ispred Skole (svibanj 2017. kroz Projekt“Slagalica“ i Opéine Tovarnik)
- nastaviti uredenje i oplemenjivanje Skolskog okolisa uklju¢ivanjem ucenika i roditelja
- nabavka nove is uvremenije opreme ( ucioni¢kih nastavnih pomagala, namjestaja i dr.)

10. PRILOZI

Sastavni dijelovi GodiSnjeg plana i programa rada Skole su:

1. Godi$nji planovi i programi rada ucitelja

2. Mjesecni planovi i programi rada ucitelja

3. Plan i program rada razrednika

4. Prilagodeni planovi i programi rada za ucenike s teSko¢ama

5. Plan i program rada sa darovitim ucenicima (ako se takva aktivnost provodi sukladno ¢lanku
63. stavku 1. Zakona)

6. Rjesenja o tjednim zaduZenjima odgojno-obrazovnih radnika

7. Raspored sati

Na osnovi ¢lanka 28. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli i ¢lanka 11.st. 2.
Statuta Osnovne skole [laca-Banovci, Ilaca,V. Nazora 24D, a na prijedlog Uciteljskog vijeca,
Vijeca roditelja i ravnatelja Skole , Skolski odbor na sjednici odrzanoj 29. rujna 2016. godine
donosi:

GODISNJI PLAN | PROGRAM ZA 2016./2017. SKOLSKU GODINU.

Ravnatelj Skole Predsjednica $kolskog odbora

Josip Gelemanovi¢ Branka Devié
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