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1. Uvod

Svrha ovih korisnic¢kih uputa (u daljnjem tekstu: Upute) je provesti korisnika kroz funkcionalnosti

Javnog dijela aplikacije Upisi u osnovne $kole (u daljnjem tekstu: eOS).

Upute su namijenjene roditeljima/skrbnicima koji kroz aplikaciju zapocinju postupak upisa djeteta u

prvi razred osnovne Skole, predaju zahtjev za prijevremeni upis ili predaju zahtjev za privremeno

oslobadanje od upisa.

2 Pojmoviiskracéenice

Skraéenica/Pojam |Objasnjenje

e0S
MZO

NIAS

Sustav e-Gradani

Autentifikacija

OKP

MUP
oiB

Vjerodajnica

Nacionalni informacijski sustav upisa u osnovne skole

Ministarstvo znanosti i obrazovanja

Drzavni informacijsko-tehnoloski sustav sredisnje identifikacije i autentifikacije
Korisnika elektronickih usluga, kako je definiran Zakonom i Odlukom.

Drzavna platforma i dio drzavne informacijske infrastrukture koja gradanima
omogucéava pristup javnim informacijama i informacijama o e-Uslugama
namijenjene gradanima na jednom mjestu, siguran pristup podacima i
elektronicku komunikaciju gradana s javnim sektorom. E-Gradani ima slijedeée
tri glavne sastavnice: Sredisnji drzavni portal (Gov.hr), Nacionalni identifikacijski
i autentifikacijski sustav (NIAS) i Osobni korisnicki pretinac (OKP).

Autentifikacija je formalizirani postupak kako je definiran Zakonom i Uredbom
o organizacijskim i tehnickim standardima za povezivanje na drzavnu
informacijsku infrastrukturu.

Osobni korisni¢ki pretinac je osnovna usluga sustava e-Gradani koja omoguduje
primanje elektronickih poruka tijela javne uprave.

Ministarstvo unutarnjih poslova
Osobni identifikacijski broj

Sredstvo za elektronicku identifikaciju i autentifikaciju korisnika koje se koristi
prilikom prijave na elektronic¢ke usluge unutar sustava e-Gradani.
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3 Preduvjeti koristenja

Preduvijeti koristenja sustava eOS su:
e pristup internetu
e posjedovanje vazece NIAS vjerodajnice odgovarajuce sigurnosne razine
e sustav e-Gradani je u funkciji i dostupan.

Za neometan rad preporucuje se koriStenje najnovijih podrzanih verzija sljededih testiranih web

preglednika:
e Google Chrome
e Firefox
e QOpera
e Edge

e Safari.

4 Prijava u sustav

Za koristenje sustava potrebna je uspjesna prijava. PocCetna stranica javnog dijela aplikacije nalazi se

na linku: https://e-upisi.hr.

BE e-Gra dani {958 FILTRIRAITE

W B Informacije i usluge '"®a¢ E-USLUGE

= Portal Obrazovanja

Radna ploha

Lista modula

Obavijesti

* Portal za upis u Dje&je vrtice Portal za upis u UZeni¢ke domove

a upis djeteta u ust: gi Ovdje moZete predati zahtjev za upis u ucenicki dom, pretraZiti ucenicke
adgojai pretraiti ustanove koje provode e-Upise te pratiti status domove koji provode e-Upise te pratiti status svih Vasih zahtjeva.
svih Vaih zahtjeva.

Portal za upis u Osnovne gkole

5 Portal za upis u Srednje Skole

Oudje mojete pradati 2ahtjev za upis u srednju kolu, pretrafiti sradnje Skola Ovdje mojete predati zahtjev 2a upis u osnovne Skole, pretraiti osnovne Skole
koje provode e-Upise te pratti status svih Vaiih zahtjeva. koje provods e-Upise te prait status svih Vadih zahtjeva.

>Fe

Portal za Obrazovanje odraslih Portal za upis u SRDM

(]
=

Adminisiratori ustanova mogu ovdje napraviti zahtjev za odobravanje Ovdje mogete prijavati ispit drZavne mature te koristiti sredinji registar
programa obrazovanje odraslih. Administratori M70-a pomocu aplikacije dravne mature.
mogu pregledavati, odobravati, otkljuéavati i odbacivati zahtjeve.

Slika 1 Pocetna stranica sustava e-Upisi - Portal obrazovanja


https://e-upisi.hr/
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Klikom na link ,,Portal za upis u osnovne skole” otvara se stranica za prijavu putem NIAS sustava i
prikazuje se ekran za odabir vjerodajnice. Za prijavu u aplikaciju e-OsnovneSkole moguce je koristiti

vjerodajnice razine 2 i vise.

Bm e-Gradani

B B informacije  usluge

Prijava u sustav e-Gradani G

Izaberite vjerodajnicu

Visoka razina sigurnosti m

eDsobna iskaznica E I Mabile ID osobne iskaznice I

Fina RDC osobni certifikat Fing#= Fina RDC poslovni certifikat s

far

Certilia osobni certifikat (ex Kid certifikat) u Certilia osobni mobile.ID

Certilia poslovni certifikat (ex ID.HR certifikat) Certilia poslovni mobile.ID _

Slika 2 Ekran za odabir vjierodajnice (NIAS)

Upute za prijavu putem NIAS-a dostupne su na stranicama NIAS-a na poveznici https://nias.gov.hr/.

Nakon uspjesne prijave u uslugu, korisniku se prikazuje pocetna stranica aplikacije - radna ploha s

obavijestima.
= Upisi uosnovne skole Katarina Katié - 81685208368 ~
Rneblohe Obavijest o pocetku koristenja novog sustava
4.0z 2023, 0800
Vremenik dogadaja Poitovani korisnici,
obavieStavama Vas o polethu koriitenja zaprijavui upise ufenika u Zkole razvijenog u okiru projekta -Upisi
Popis djece Zelimo Vam ugodan rad u novom sustavy, a za sve upite i dalje stojimo na raspolaganju putem mail adre: he i putem telefona na 01/6661-500.

Obavijest: Poéetak predaje zahtjeva za upis uéenika u prvi razred osnovne skole

asnovne kole bit ée pravovremeno obavijesteni o predaji zahtjeva za upis ucenika u prvi razred osnovne Skole.

Slika 3 Radna ploha s obavijestima


https://nias.gov.hr/
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5 Obavijesti, Cesta pitanja, pomoc i podrska

5.1 Prikaz obavijesti

Obavijesti se prikazuju na radnoj plohi - poc¢etnoj stranici aplikacije, posloZzeno po datumu od najnovije
do najstarije, s izuzetkom vaznih obavijesti koje se uvijek prikazuju na vrhu i oznacene su plavom

bojom.

5.2 Cesta pitanja

Poveznica na Cesta pitanja nalazi se u podnoZju stranice.

M Upisi

Slika 4 PodnozZje stranice

Klikom na poveznicu Cesta pitanja u podnoZju otvara se stranica s grupama cestih pitanja. Klikom na

grupu pitanja otvara se popis svih pitanja iz odabrane grupe. Klikom na pitanje prikazuje se odgovor.

Cesta pitanja

Grupal \/
Upisi u 1. razred

Kada zapocinje postupak utvrdivanja psihofizickog stanja djeteta?

Postupak utvrdivanja psihofizickog stanja djece radi upisa u |. razred osnovne kole provodi se od 31, oZujka do 2. lipnja.

Koja djeca su Skolski obveznici? N
Sto ako dijete ne moZe pristupiti utvrdivanju psihofizickog stanja do navedenog roka? v
Sto je roditelj/skrbnik djeteta duan dostaviti gkoli? N
Grupa 2 v

Slika 5 Pregled cestih pitanja i odgovora

5.3 Pomoci podrska

Klikom na poveznicu Pomoc¢ i podrska u podnoZju otvara se stranica s informacijama o brojevima

telefona i e-mail adresama korisnicke podrske (CARNET Helpdesk).
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Pomod i podrika

Ako imate dvojbi, pitanja ili problema vezanih uz rad sa sustavom, mozete kontaktirati CARNET-ovu Podrsku obrazovnom sustavu (radnim danom od 8:00 do 20:00).
Molimo Vas da kod svakog upita OBAVEZNO navedete sljedece podatke:

e Imeiprezime

« OB

« Kontakt telefon/mobitel

« Detaljan opis problema uz sve informacije za koje smatrate da bi mogle pridonijeti brZzem rjeSavanju VaSeg upita

Kontakt podaci CARNET podrike:
o E-podta: helpdesk@skole.hr
* Telefon: 01 6661 500

Slika 6 Pomoc i podrska

5.4 O programu

Klikom na poveznicu O programu u podnoZzju otvara se stranica s informacijama o projektu e-Upisi.

Oprogramu

g Upisi

Upisi u osnovne $kole

CARN=T

Gor

Slika 7 Informacije o programu

6 lIzbornik

Glavni izbornik nalazi se na lijevoj strani ekrana. Korisnik moZe odabrati jednu od 3 stavke izbornika:
e radna ploha
e vremenik dogadaja

e popis djece.

Radna ploha

Vremenik dogadaja

Popis djece

Slika 8 Glavni izbornik

Izbornik se moze sakriti/prikazati klikom na ikonicu u gornjem lijevom kutu ekrana ==
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7 Vremenik dogadaja

Klikom na stavku izbornika ,Vremenik dogadaja“ prikazuje se stranica sa popisom klju¢nih datuma za

pojedine aktivnosti/dogadaje koje su vazne za roditelje kao $to je pocetak predaje zahtjeva.

Vremenik dogadaja
WAZY S0GEAR TR TRARES0 smaus
Postupak redovnog upisa za djecu s teskodama u razvoju 01.02. 2022. 08:00 30,11,2022,23:59 TIERY )
Postupak prij g upisail i 01.03. 2022 08:00 30.11.2022,23:50
Postupak redovnog upisa 01.04.2022. 08:00 30.11.2022,23:58 TiaE,
Upis u ustanovu (sync u e-Maticu) 04.08.2022. 18:30 30.10.2022,2359

Slika 9 Vremenik dogadaja

8 Popis djece

Klikom na stavku izbornika ,Popis djece”, korisniku se prikazuju sva djeca mlada od 15 godina, za koju

korisnik ima pravo zastupanja.

Padeagichs

P E daju zah pisu pr E Jod. 2022./2023

Vramenik dogsdaia [

Skola po upsnom podrutiu Vista zaftjeva Skolau kojuse djate upsufe Status Detalf
“OSHOVIA SHOLA TRSAT - e Redouan upis Okncun Shola Se. Flipt Jskos - Svel Fip sken) ~

]
CET e T
|
.

Slika 10 Popis djece

Ovisno o dobi djeteta te aktivnim dogadajima za svako dijete se prikazuju razli¢ite poruke i gumbi za
predaju zahtjeva.
Ukoliko je dijete Skolski obveznik po datumu i godini rodenja, za njega je moguce (ovisno koji je dogadaj
aktivan), zapoceti:

e postupak redovnog upisa djeteta u prvi razred osnovne skole

e postupak redovnog upisa u prvi razred osnovne skole za djecu s teSko¢ama u razvoju

e zahtjev za privremeno oslobadanje od upisa u prvi razred.
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° Marko Kati¢ .
rn-l OIB 27432045882 (D) Maoete zapoteti postupak upisa u prvi razred osnovne 2kole il predati zahtjev za privremeno oslobadanje od upisa za Vate dijete
01.01.2016.

Redovan upis za djecu sa -
s

Slika 11 Prikaz za dijete koje je skolski obveznik

Ukoliko dijete nije Skolski obveznik ali do kraja kalendarske godine navrsava 6 godina, za njega je
mogucde (ako je aktivan dogadaj), zapoceti predaju zahtjeva za Prijevremeni upis u prvi razred osnovne

skole.

sti Skolskih obveznika, no ispunjava uvjete za predaju zahtjeva za prijevremeni upis u prvi razred osnovne Skole. Niste obavezni predati zahtjev za prijevremeni upis dieteta U pry

® Iva Kati¢

T OlB 95353020142
01.05.2016,

Slika 12 Prikaz za dijete koje nije Skolski obveznik

Ako je za dijete ve¢ predan zahtjev/zapocet postupak upisa ili je zahtjev/postupak u obradi od strane
nadleZznih institucija, prikazuje se vrsta i status zahtjeva. Detalje zahtjeva moguce je pregledati klikom

na strelicu ,Detalji“.

° Petra Kati
T Ol 19458865015
01.02. 20186,
Skola po upisnom podrugju Vrsta zahtjeva Skola u koju se dijete upisuje Status Detalji
-OSNOVNA $KOLA "TRSAT” - [Rijekal Redovan upis Osnovna skola Sv. Filip i Jakoy - [Sveti Filip 1 Jakov] T vETEE s s mmer Y ()

Slika 13 Prikaz za dijete za koje je predan zahtjev/zapocet postupak upisa

Ako je za dijete zapocet postupak upisa ili zahtjev za prijevremeni upis ili privremeno oslobadanje i ako
je zahtjev u statusu ,Nacrt” tj. ako zahtjev nije dovrsen i predan, moguce ga je obrisati klikom na

d

ikonicu ,Kos za smece”.

ate p L
ju I datur

° Iva Katié

? 01B 95353020149 Zapoéet je postupak upisa djetets u osnovnu Eko olimo dovriite predaju zahtjeva

01.05.2016.

o puniti i potvrdit pis djeteta d g datum: i

Skola po upisnom podrugju Vrsta zahtjeva Skola u koju se dijete upisuje Status. Detalji

OSNOVNA SKOLA ™TRSAT™ - [Fajeka]- Prijevremeni upis —

(* ‘IH

Slika 14 Prikaz za postojeci zahtjev/postupak upisa

Zahtjev koji je predan i nalazi se u obradi, nije dozvoljeno brisati ni mijenjati.
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9 Postupak redovnog upisa i redovnog upisa za djecu s teSkocama u
razvoju

Klikom na gumb ,,Redovan upis” ili ,Redovan upis za djecu s teSko¢ama u razvoju” za dijete Skolskog
obveznika koje se nalazi na ekranu ,,Popis djece”, otvara se stranica s prvim korakom zahtjeva.
Prilikom ispunjavanja zahtjeva, potrebno je proci kroz sve korake:

e podaci o jednom ili oba roditelja/skrbnika

e podacio djetetu

e odabir Skole

e inicijalni upitnik

e prilaganje dokumentacije (obvezno za djecu s tesko¢ama u razvoju)

e potvrda zahtjeva.

O Pregled podataka roditelja
Roditelj/skrbnik 1

Roditelj/skrbnik 2

Slika 15 Koraci zahtjeva za postupak upisa

Unosom obveznih podataka na jednom koraku, korisnik moze prijeci na sljedeci korak klikom na gumb

,Potvrdi i nastavi“.

Slika 16 Gumb za potvrdu koraka i prijelaz na sljedeci korak
Korisnik u bilo kojem trenutku mozZe odustati od unesenih izmjena i vratiti se na stranicu s popisom
djece klikom na gumb , Odustani”. Takoder, korisnik u bilo kojem trenutku moze spremiti podatke koji
su uneseni do tog trenutka (klikom na gumb ,,Spremi i zatvori” i naknadno nastaviti s popunjavanjem

zahtjeva.

10
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Slika 17 Gumb za odustajanje od izmjena i spremanje izmjena

9.1 Pregled podataka roditelja - Roditelj/skrbnik1

U prvom koraku zahtjeva potrebno je popuniti podatke o prvom roditelju/skrbniku - onom koji je
prijavljen u aplikaciju i koji popunjava zahtjev. Vecina podataka je dohvaéena iz vanjskih servisa i ne
mozZe se mijenjati:

e osobni podaci (podaci iz OIB servisa i Matice rodenih)

e podaci o prebivalistu i boravistu (podaci iz MUP servisa).

Osobni podaci

e redl = (|

Karmen Katic 81685208368

vatum rogenja 2P0l €510 roaenja UrZzava roaen)a

01. 01. 1968. Zenski Zadar Hrvatska

Dva reditelja/skrbnika

Slika 18 Osobni podaci o roditelju prijavlienom u sustav

Podaci o prebivalistu (priksz podataka iz MUP izvora)

SVETI FILIP I JAKOV Sveti Filip i Jakov

23210 Hrvatskog sabora 19

Slika 19 Adresni podaci roditelja prijavljenog u sustav

U slucaju krivih podataka u vanjskim sustavima, korisnik se treba obratiti direktno instituciji koja

odrzava podatke (MUP, Mati¢ni ured). Nakon $to je nadleZna institucija ispravi krivi podatak, u aplikaciji

11
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e-OsnovneSkole moguce je dohvatiti/osvjeZiti podatke iz vanjskih sustava klikom na gumb ,,Osvjezi

podatke”.
| Osvjeii podatke |

Slika 20 Gumb osvjeZi podatke
Osim podataka dohvacenih putem vanjskih servisa na stranici je potrebno popuniti podatke koji

nedostaju. Obvezna polja oznadena su zvjezdicom. Za podatak o nacionalnoj manjini i nacionalnosti,

korisnik moze odabrati opciju ,Ne Zelim se izjasniti“.

hr‘vatsk_o Ne Zelim se izjasniti
Majka 53 ucitel]
01/2345678 marko@test.hr Dva roditelja/skrbnika

Falirm orimati ohaviiect

e-mail

Slika 21 Prikaz polja koja korisnik mora popuniti

Korisnik ¢e na naznacenu e-mail adresu dobivati sve daljnje obavijesti vezane uz upis djeteta u prvi

razred osnovne skole.

9.2 Pregled podataka roditelja - Roditelj/skrbnik2

Ukoliko je na prethodnom ekranu naznaceno da dijete ima , Dva roditelja/skrbnika”, potrebno je
popuniti podatke za drugog roditelja na nacin da se unese to€no prezime ime i OIB drugog roditelja te
klikne na gumb ,,Provjeri ispravnost unesenih podataka®. Nakon uspjesne provjere unesenih podataka,

potrebno je unijeti dodatne traZzene podatke.

12
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Roditelj/skrbnik 1

OS00HI PODACE

Iene Pretime o

Podsti o drug te b su potvrde
Gadina rodenja Strudna sprema Zanimanje
1
Srednja struéna sprema kozmetidanks

Kontakt telefon Kontakt email Odnos prema djetetu
0311115588 tamara horat@gmail.com Majka

Slika 22 Potvrda ispravnosti unesenih podataka za drugog roditelja

Ukoliko podaci nisu ispravno uneseni, prikazat ¢e se greska te nece biti moguce nastaviti s unosom
zahtjeva.

Osobni podaci

Roditelj/skrbnik 2 ne pasjeduje CIB

m
(=]
m

abc def 12345612346

Provieri ispravnost osobnih podataka ~
' P i ':l:' CIB servis nije dostupan ili podaci nisu ispravni! |spravite podatke | pokugajte ponovne.

Slika 23 Prikaz neuspjesne provjere podataka za drugog roditelja

U slucaju da drugi roditelj ne posjeduje OIB, za njega je potrebno oznaciti da nema OIB te popuniti

trazene podatke.

13
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Osobni podaci

Roditelj/skrbnik 2 ne posjeduje OIB

123456 Putovnica - Strani drzavljanin
Marko Katic
1935 . Muski . 555 u vozal

Otac

Slika 24 Prikaz podataka za drugog roditelja koji ne posjeduje OIB

9.3 Pregled podataka djeteta

U sljede¢em koraku predaje zahtjeva potrebno je pregledati i nadopuniti podatke o djetetu za kojeg se
predaje zahtjev. Svi podaci osim nacionalne manjine i nacionalnosti dohvaéaju se iz vanjskih sustava.

Podatak o nacionalnosti je obvezan, moguce je odabrati opciju ,,Ne Zelim se izjasniti”.
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QUpisi

Osnovni podaci djeteta

Marko Katic 27432045852

01.01. 2016. Muzki

hrvatsk

Podaci o prebivalistu (prikaz podataka iz MUP izvora)

SVETI FILIP | JAKOV Sweti Filip i Jakov

Hrvatskog sabora 19
Podaci o boravistu (prikaz podataka iz MUP izvora)

SVETI FILIP | JAKOV Sveti Filip i Jakov

23210 Hrvatskog sabora 19

Slika 25 Prikaz podataka o djetetu

U slucaju promjene podataka od strane nadleznih institucija, podatke je moguce dohvatiti/osvjeZiti

klikom na gumb ,OsvjeZi podatke”.

9.4 (Odabir osnovne skole

U ovom koraku potrebno je odabrati traZene podatke o Skoli. Korisniku se za odabrano dijete prikazuje
Skola prema upisnom podrucju (prema adresi prebivalista) koja je unaprijed dodijeljena. Za dodijeljenu
Skolu je potrebno odabrati traZzene podatke.
e program (obvezno)
e komercijalni program - ako ga Skola nudi - produZeni boravak ili cjelodnevna nastava (nije
obvezno)
e obvezni strani jezik (obvezno)

e izborni predmeti (nije obvezno).
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— Upisi

Klikom

nisa do upisa!

OSNOVNA SKOLA (prema upisnom podrugju)

%

Osnovna Skola "Trsat"”

Primorsko-goranska Zupanija RIJEKA Rijeka

Osznovna Ekola - redovni program

Biram komercijalni program za svoje dijete

ProduZeni boravak

ODABIR STRANIH JEZIKA | IZBORNIH PROGRAMA

Ubavezni strar

Slovacki

zhomi pred

anile =

Informatika

KONTAKT PODACI USTANOVE (prema upisnom podruéju)

Telefon

051/217-206 Tajnidtvo

Slika 26 Prikaz podataka o Skoli prema upisnom podrucju

SLAVKA KRAUTZEKA 23

Ako roditelj Zeli upisati dijete u $kolu izvan upisnog podru¢ja, potrebno je oznaditi opciju ,Zelim dijete

upisati u drugu osnovnu Skolu izvan upisnog podrucja“, odabrati Skolu te sve trazene podatke.
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— Upisi

Klikom misa do upisa!

OSNOVNA SKOLA IZVAN UPISNOG PODRUCJA

Zelim dijete upisati u drugu osnovnu Ekolu izvan upisnog podrugja

OSNOVNA SKOLA IZVAN UPISNOG PODRUCJA

Preseljenje

Oznovna £kola Sv. Filip i Jakow

r R, . a0

Zadarska Zupanija SVETIFILIP | JAKOV Sveti Filip i Jakov

Osnovna kola - redovni program

Biram komercijalni program za svoje dijete Cjelodnevna nastava

ODABIR STRANIH JEZIKA | IZBORNIH PROGRAMA

KONTAKT PODACI USTAMOVE (izvan upisnog podrugja)

Telefon +385610432

e-mail email@sv-filpr.hr
Slika 27 Prikaz podataka za skolu izvan upisnog podrucja
9.5 Inicijalni upitnik

U ovom koraku korisnik unosi dodatne podatke o djetetu. Upitnik je podijeljen u nekoliko cjelina
e podaci o djetetu
e podaci o roditelju/skrbniku 1
e podaci o roditelju/skrbniku 2
e opci podaci o obitelji
e informacije vezane uz organizaciju upisa i formiranje razrednih odjela
e razvojne osobnosti djeteta.
Podaci o djetetu su ve¢ uneseni u prethodnim koracima. Potrebno ih je samo pregledati i potvrditi.

Podaci o roditeljima su ve¢ uneseni u prethodnim koracima, potrebno je oznaciti samo radni status.
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— Upisi

Klikom misa do upisa!

U ostalim cjelinama potrebno je popuniti sve traZzene podatke. Obvezna polja oznacena su zvjezdicom

(*).

Podaci o reditelju/skrbniku 1

=i mraTime T

Karmen Katic

i

Hrvatskog sabora 19, Sveti Filip i Jakow

P
(@) Zaposle
@) zaposien

O Mezaposlen

Slika 28 Inicijalni upitnik - podaci o roditelju
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— Upisi

Klikom mi$a do upisa!

Opdi podaci o obitelji

Dijete Zivi

5 oba roditelja
Stambene prilike djeteta *

Dijete Zivi u kudi
Reditelji Zive *

Zajedno

Odnosi roditelja su ™

Skladni

Postoji li administrativna zabrana prilaska djetetu? *

Me postaoji

Broj djece u obitelji *
Dvoje

Koliko djece ved polazi u Ekolu?

1

O w
L
(@ nNe

Slika 29 Inicijalni upitnik - opci podaci o obitelji

Informacije vezane uz organizaciju upisa i formiranje razrednih odjela

Dijete je polazilo
Program predzkole ("'mala Zkola”)

Drugi strani jezik koji bi u€enik/ca Zelio upisati u viSim razredima ™

njemacki

Prijevoz u

Q Da
@ Ne

enika (uéenik ima potrebu za organiziranim prijevozom) *

Slika 30 Inicijalni upitnik - organizacija upisa



M Upisi
‘ Klikom misa do upisa!

Razvajne osobnosti djeteta

Normelen

Diainjak

o=
@
@

@

Slika 31 Inicijalni upitnik - razvojne osobnosti djeteta

9.6 Prilaganje dokumentacije

Prilaganje dokumentacije obvezno je za postupak redovnog upisa za djecu s tesko¢ama u razvoju.
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— Upisi

Klikom misa do upisa!

PriloZite potrebnu medicinsky dokumentacijo o VaZem djetetu.

DOKUMENTACIJA DJETETA Madizinsks (spacijalistifha) dokumentacijs

Frilazeni dokumenti Odabrani dokumenti

DOKUMENTACIJA DJETETA Psiholziks dokumentacijs

Frilazeni dokumenti Odabrani dokumenti

DOKUMENTACIJA DJETETA Edukacisko-rehabilitacijske dokumentacijs

FPrilazeni dokumenti Odabrani dakumenti

DOKUMENTACIJA DJETETA Ostals dokumentacije

Frilazeni dokumenti Odabrani dokumenti

Slika 32 Prilaganje dokumentacije za dijete s teSko¢cama u razvoju

Dokumente je potrebno priloZiti u pripadajucu sekciju:
¢ Medicinska (Specijalisticka dokumentacija)
e Psiholoska dokumentacija
e Edukacijsko-rehabilitacijska dokumentacija

e Ostala dokumentacija

Klikom na gumb ,,PriloZi dokument” otvara se prozor za dodavanje dokumenata.
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— Upisi

Klikom misa do upisa!

Naslov

O Info poruka

“Dopusteno je priloziti dokument do 10 MB u formatim .pdf,.doc,.docx

Prilozeni dokumenti:

Slika 33 Dodavanje dokumenta

U prozoru za dodavanje dokumenta navedena je maksimalna dopustena veli¢ina datoteke te podrzani
formati. Mogude je ucitati viSe dokumenata. Klikom na gumb ,,Dodaj“ korisniku se prikazuje stranica

za prilaganje dokumentacije s popisom prilozenih dokumenata.

DOKUMENTACIJA DJETETA Medicinska (specijalisticka) dokumentacija

PriloZeni dokumenti Odabrani dokumenti

@ dokumenti.docx @

@ dokument2.docx ®

DOKUMENTACIJA DJETETA Psiholoika dokumentaciia

Prilozeni dokumenti Odabrani dokumenti

@ dokument3.pdf @

Slika 34 PriloZeni dokumenti

Dokumenti se mogu naknadno dodavati i brisati iz zahtjeva.
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QUpisi

Osim obvezne medicinske dokumentacije za dijete s teSko¢ama u razvoju, potrebno je prilozZiti
odgovaraju¢u dokumentaciju za drugog roditelja u sluéaju da drugi roditelj ne posjeduje OIB.

Dokument treba sadrzavati dokaz da je osoba zakonski zastupnik djeteta za koje se predaje zahtjev.

DOKUMENTACIJA RODITELJ 2 Molimo priloZite dokument kojim potvrdujete da je

Roditelj/skrbnik 2 u srodstvu/skrbnistvu s djetetom za koje predajte zahtjev za upis.

Prilozeni dokumenti Odabrani dokumenti

Slika 35 Obvezna dokumentacija za drugog roditelja

Klikom na gumb ,,Potvrdi i nastavi” korisnik prelazi na sljedeci i zadnji korak - Potvrda zahtjeva.

9.7 Potvrda zahtjeva

U koraku potvrde zahtjeva, korisnik moze pregledati podatke unesene u svim prethodnim koracima te
ih po potrebi izmijeniti.
Klikom na jedan od koraka prikazanih na ekranu, prikazuju se podaci uneseni u tom koraku.

Molimo jo3 jednom prekontrolirajte sve stavke Vaseg zahtjeva.

U slucaju da je potrebno izmijeniti neki podataka vratite se na odgovarajudi korak predaje zahtjeva.

Finalna potvrda zahtjeva

Roditelj/skrbnik 1

o
Roditelj/skrbnik 2 N2
Podaci o djetetu ~
Odabir osnovne skole
EKOLA PO UPISNOM PODRUEJU Uredi
(;;l:lo-v;ﬂa-ii:c;\a"'Tr-ss;t"- - C‘)s;l;o'v-na §kola re<-10-v:-n'\-pmgrzm
I':".r:u;d:u;e-m bDravak B ;;‘;z;n;;ul;, \nfo;;;t‘ik;‘,;jeronauk
Pitanja inicijalnog upitnika N
Dodatna dokumentacija “

Pozalji zahtjev

Slika 36 Potvrda zahtjeva - pregled unesenih podataka
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Klikom na gumb ,Posalji zahtjev” zahtjev se potvrduje, korisniku se Salje obavijest o uspjesnoj predaji
zahtjeva na e-mail. Status zahtjeva vidljiv je na stranici ,,Popis djece”.

Nakon potvrde zahtjeva, uneseni podaci su vidljivi za pregled, ali nije ih moguce mijenjati.
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Qupis

do upisa!l

10 Postupak prijevremenog upisa

Prijevremeni upis moguc je za dijete koje nije Skolski obveznik, ali ¢e do kraja kalendarske godine
napuniti 6 godina.
Klikom na gumb ,,Prijevremeni upis” za dijete koje se nalazi na ekranu ,,Popis djece”, otvara se stranica
s prvim korakom zahtjeva.
Prilikom ispunjavanja zahtjeva, potrebno je proci kroz sve korake:

e podacio jednom ili oba roditelja/skrbnika

e podaci o djetetu

e inicijalni upitnik

e prilaganje dokumentacije

e potvrda zahtjeva.

O Pregled podataka reditelja
Roditelj/skrbnik 1

Roditelj/skrbnik 2

Slika 37 Koraci zahtjeva za postupak prijevremenog upisa

Unosom obveznih podataka na jednom koraku, korisnik moze prijeéi na sljedeéi korak klikom na gumb

»Potvrdi i nastavi“.
Slika 38 Gumb za potvrdu koraka i prijelaz na sljedeci korak

Korisnik u bilo kojem trenutku moZe odustati od unesenih izmjena i vratiti se na stranicu s popisom
djece klikom na gumb , Odustani”. Takoder, korisnik u bilo kojem trenutku moZe spremiti podatke koji
su uneseni do tog trenutka (klikom na gumb ,Spremi i zatvori” i naknadno nastaviti s popunjavanjem

zahtjeva.

Slika 39 Gumb za odustajanje od izmjena i spremanje izmjena
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misa do upisa

10.1 Pregled podataka roditelja - Roditelj/skrbnik1

U prvom koraku zahtjeva potrebno je popuniti podatke o prvom roditelju/skrbniku - onom koji je
prijavljen u aplikaciju i koji popunjava zahtjev. Veéina podataka je dohvacdena iz vanjskih servisa i ne
mozZe se mijenjati:

e osobni podaci (podaci iz OIB servisa i Matice rodenih)

e podaci o prebivalistu i boravistu (podaci iz MUP servisa).
Osobni podaci OsvjeZi podathke

Karmen Kati¢ 81685208368

01. 01. 1968. Fenski Zadar Hrvatska

Dva roditelja/skrbnika

Slika 40 Osobni podaci o roditelju prijavlienom u sustav

Podaci o prebivalistu (priksz podataka iz MUP izvora)

Hrvatska SVETI FILIP I JAKOV Sveti Filip i Jakov

23210 Hr;':a’cs-ko;g;-sat;or-a- 19
Slika 41 Adresni podaci roditelja prijavljenog u sustav
U slucaju krivih podataka u vanjskim sustavima, korisnik se treba obratiti direktno instituciji koja
odrzava podatke (MUP, Mati¢ni ured). Nakon $to je nadlezna institucija ispravi krivi podatak, u aplikaciji

e-OsnovneSkole moguce je dohvatiti/osvjeZiti podatke iz vanjskih sustava klikom na gumb ,,Osvjezi

podatke”.
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Slika 42 Gumb osvjeZi podatke
Osim podataka dohvacenih putem vanjskih servisa na stranici je potrebno popuniti podatke koji

nedostaju. Obvezna polja oznadena su zvjezdicom. Za podatak o nacionalnoj manjini i nacionalnosti,

korisnik moze odabrati opciju ,Ne Zelim se izjasniti“.

hrvatsko Me Zelim se izjasniti
Majka - VS5 - ucitel]
01/2345678 marko@test.hr Dva roditelja/skrbnika

e-mail

Slika 43 Prikaz polja koja korisnik mora popuniti

Korisnik ¢e na naznacenu e-mail adresu dobivati sve daljnje obavijesti vezane uz upis djeteta u prvi

razred osnovne skole.

10.2 Pregled podataka roditelja - Roditelj/skrbnik2

Ukoliko je na prethodnom ekranu naznaceno da dijete ima , Dva roditelja/skrbnika”, potrebno je
popuniti podatke za drugog roditelja na nacin da se unese to¢no prezime ime i OIB drugog roditelja te
klikne na gumb ,,Provjeri ispravnost unesenih podataka®. Nakon uspjesne provjere unesenih podataka,

potrebno je unijeti dodatne traZzene podatke.
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M Upisi
‘ Klikom misa do upisa!

Roditelj/skrbnik 1

OS00HI PODACE

Iene Pretime o

Podsti o drug te b su potvrde
Gadina rodenja Strudna sprema Zanimanje
1
Srednja struéna sprema kozmetidanks

Kontakt telefon Kontakt email Odnos prema djetetu
0311115588 tamara horat@gmail.com Majka

Slika 44 Potvrda ispravnosti unesenih podataka za drugog roditelja

Ukoliko podaci nisu ispravno uneseni, prikazat ¢e se greska te nece biti moguce nastaviti s unosom
zahtjeva.

Osobni podaci

Roditelj/skrbnik 2 ne pasjeduje CIB

m
(=]
m

abc def 12345612346

Provieri ispravnost osobnih podataka ~
' P i ':l:' CIB servis nije dostupan ili podaci nisu ispravni! |spravite podatke | pokugajte ponovne.

Slika 45 Prikaz neuspjesne provjere podataka za drugog roditelja

U slucaju da drugi roditelj ne posjeduje OIB, za njega je potrebno oznaciti da nema OIB te popuniti

trazene podatke.
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Osobni podaci

Roditelj/skrbnik 2 ne posjeduje OIB

123456 Putovnica - Strani drzavljanin
Marko Katic
1935 . Muski . 555 u vozal

Otac

Slika 46 Prikaz podataka za drugog roditelja koji ne posjeduje OIB

10.3 Pregled podataka djeteta

U sljede¢em koraku predaje zahtjeva potrebno je pregledati i nadopuniti podatke o djetetu za kojeg se
predaje zahtjev. Svi podaci osim nacionalne manjine i nacionalnosti dohvadaju se iz vanjskih sustava.

Podatak o nacionalnosti je obvezan, moguce je odabrati opciju ,,Ne Zelim se izjasniti”.
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— Upisi

Klikom miZa do upisal

Osnovni podaci djeteta

Marko Katic 27432045852
01.01. 2016. Muzki Zadar Hrvatska

hrvatsk

Podaci o prebivalistu (prikaz podataka iz MUP izvora)

SVETI FILIP | JAKOV Sweti Filip i Jakov

o — o

Podaci o boravistu (prikaz podataka iz MUP izvora)

ot Sven P o SvtiFipi ko
o . 0

Slika 47 Prikaz podataka o djetetu

U slucaju promjene podataka od strane nadleznih institucija, podatke je moguce dohvatiti/osvjeZiti

klikom na gumb ,OsvjeZi podatke”.

10.4 Inicijalni upitnik

U ovom koraku korisnik unosi dodatne podatke o djetetu. Upitnik je podijeljen u nekoliko cjelina
e podaci o djetetu
e podaci o roditelju/skrbniku 1
e podaci o roditelju/skrbniku 2
e opci podaci o obitelji
e informacije vezane uz organizaciju upisa i formiranje razrednih odjela
e razvojne osobnosti djeteta.
Podaci o djetetu su veé uneseni u prethodnim koracima. Potrebno ih je samo pregledati i potvrditi.

Podaci o roditeljima su veé uneseni u prethodnim koracima, potrebno je oznaciti samo radni status.
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Klikom misa do upisa!

U ostalim cjelinama potrebno je popuniti sve traZzene podatke. Obvezna polja oznacena su zvjezdicom

(*).

Podaci o reditelju/skrbniku 1

=i mraTime T

Karmen Katic

i

Hrvatskog sabora 19, Sveti Filip i Jakow

P
(@) Zaposle
@) zaposien

O Mezaposlen

Slika 48 Inicijalni upitnik - podaci o roditelju
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Klikom mi$a do upisa!

Opdi podaci o obitelji

Dijete Zivi

5 oba roditelja
Stambene prilike djeteta *

Dijete Zivi u kudi
Reditelji Zive *

Zajedno

Odnosi roditelja su ™

Skladni

Postoji li administrativna zabrana prilaska djetetu? *

Me postaoji

Broj djece u obitelji *
Dvoje

Koliko djece ved polazi u Ekolu?

1

O w
L
(@ nNe

Slika 49 Inicijalni upitnik - opci podaci o obitelji

Informacije vezane uz organizaciju upisa i formiranje razrednih odjela

Dijete je polazilo
Program predzkole ("'mala Zkola”)

Drugi strani jezik koji bi u€enik/ca Zelio upisati u viSim razredima ™

njemacki

Prijevoz u

Q Da
@ Ne

enika (uéenik ima potrebu za organiziranim prijevozom) *

Slika 50 Inicijalni upitnik - organizacija upisa



M Upisi
‘ Klikom misa do upisa!

Razvajne osobnosti djeteta

Normelen

Diainjak

Slika 51 Inicijalni upitnik - razvojne osobnosti djeteta

10.5 Prilaganje dokumentacije

Prilaganje dokumentacije za dijete nije obavezno, ali roditelj moZe priloZiti dokumentaciju koju smatra

vaznom za upis djeteta u prvi razred osnovne $kole.
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Klikom misa do upisa!

. Prilozite potrebnu dokumentaciju o VaSem djetetu.
(i)  Ovdje mozete prilofiti dokument Misljenje stru¢nog tima predkolske ustanove o psihofizitkom stanju djeteta ifili ostalu dokumentaciju o
VaSem djetetu koju je potrebno razmotriti prilikom upisa u prvi razred.

DOKUMENTACIJA DJETETA Ostala dokumentacija

Prilozeni dokumenti Odabrani dokumenti

Slika 52 Prilaganje dokumentacije

Klikom na gumb ,,PriloZi dokument” otvara se prozor za dodavanje dokumenata.

Naslov

O Info poruka

ovdje

“Dopuiteno je prilofiti dokument do 10 MB u formatim .pdf, doc,.docx

PriloZzeni dokumenti:

Slika 53 Dodavanje dokumenta

U prozoru za dodavanje dokumenta navedena je maksimalna dopustena veli¢ina datoteke te podrzani
formati. Moguée je ucitati vise dokumenata. Klikom na gumb ,Dodaj“ korisniku se prikazuje stranica

za prilaganje dokumentacije s popisom priloZzenih dokumenata.

DOKUMENTACIJA DJETETA Ostala dokumentzcia

Prilozeni dokumenti Odabrani dokumenti

@ dokumentl.docx ®

Prethodni korak Potvrdi i nastavi

Slika 54 PriloZeni dokumenti
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Klikom miZa do upisa

Dokumenti se mogu naknadno dodavati i brisati iz zahtjeva.

Obvezno je priloziti odgovarajuéu dokumentaciju za drugog roditelja u slu¢aju da drugi roditelj ne
posjeduje OIB. Dokument treba sadrzavati dokaz da je osoba zakonski zastupnik djeteta za koje se

predaje zahtjev.

DOKUMENTACIJA RODITELJ 2 Molimo priloZite dokument kojim potvrdujete da je PriloZi dokument

Roditelj/skrbnik 2 u srodstvu/skrbnistvu s djetetom za koje predajte zahtjev za upis.

Prilozeni dokumenti Odabrani dokumenti

Slika 55 Obvezna dokumentacija za drugog roditelja

Klikom na gumb ,,Potvrdi i nastavi” korisnik prelazi na sljedeci i zadnji korak - Potvrda zahtjeva.

10.6 Potvrda zahtjeva

U koraku potvrde zahtjeva, korisnik moZe pregledati podatke unesene u svim prethodnim koracima te
ih po potrebi izmijeniti.
Klikom na jedan od koraka prikazanih na ekranu, prikazuju se podaci uneseni u tom koraku.

Molimo jos jednom prekontrolirajte sve stavke Vaseg zahtjeva.
U slucaju da je potrebno izmijeniti neki podataka vratite se na odgovarajuci korak predaje zahtjeva.

Finalna potvrda zahtjeva

Roditelj/skrbnik 1 v
Podaci o djetetu v
Pitanja inicijalnog upitnika AN
Uredi
&, Preuzmi dokument
Dodatna dokumentacija N

Posalji zahtjev

Slika 56 Potvrda zahtjeva - pregled unesenih podataka
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Klikom na gumb ,Posalji zahtjev” zahtjev se potvrduje, korisniku se Salje obavijest o uspjesnoj predaji
zahtjeva na e-mail. Status zahtjeva vidljiv je na stranici ,,Popis djece”.

Nakon potvrde zahtjeva, uneseni podaci su vidljivi za pregled, ali nije ih moguce mijenjati.

10.7 Unos podataka o skoli

Nakon $to nadleZna institucija (Zupanijski upravni odjel ili Gradski ured) pregleda zahtjev, dijete ¢ée biti
dodano na listu Skolskih obveznika i bit ée mu dodijeljena Skola prema upisnom podrucju u skladu s
adresom prebivalista/boravista. Roditelj ¢e dobiti obavijest na e-mail o promjeni statusa zahtjeva i na
popisu djece modi ée vidjeti dodijeljenu Skolu.

Skola po upisnom podrudju Vrsta zahtjeva Skola u koju se dijete upisuje Status Detalji
Osnovna skola Sv. Filip i Jakev - [Sveti Filip i Jakov]- Prijevremeni upis - —_— e~

Slika 57 Prikaz za dijete dodano na listu skolskih obveznika

Klikom na detalje o zahtjevu otvara se ekran s pregledom prethodno unesenih podataka.

Pregled Vaseg zahtjeva za prijevremeni upis.

mo popunite podatke o osnovnoj skoli te pot

Pregled predanog zahtjeva

Roditelj/skrbnik 1 v
Podaci o djetetu v
Odabir osnovne $kole v
Pitanja inicijalnog upitnika v
Dodatna dokumentacija v

Slika 58 Pregled podataka za zahtjev u statusu "Na listi Skolskih obveznika"

Roditelj je duzan popuniti traZzene podatke o ustanovi klikom na gumb ,, AZuriranje ustanove®”.
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OSHOVMA SKOLA (zrems upisnam podrutju

Osnowna Zkola Sv. Filip i Jakow

Zadarska Zupanija SVETIFILIP | JAKOV Sveti Filip i Jakov ULICA UEITELJICE KARMELE
FELICARIC MARUSIC 10

Osnavne ikels - redowni grogram

Biram komercijalni pragram za svaje dijete Cjelodnevna nastava

ODABIR STRANIH JEZIKA | IZBORNIH FROGRAMA
Portugalski

Slika 59 Unos podataka o skoli prema upisnom podrucju

U ovom koraku potrebno je odabrati traZene podatke o Skoli. Korisniku se za odabrano dijete prikazuje

Skola prema upisnom podrucju (prema adresi prebivalista) koja je unaprijed dodijeljena. Za dodijeljenu

skolu je potrebno odabrati trazene podatke.

program (obvezno)

komercijalni program - ako ga skola nudi - produzeni boravak ili cjelodnevna nastava (nije
obvezno)

obvezni strani jezik (obvezno)

izborni predmeti (nije obvezno).

Ako roditelj Zeli upisati dijete u $kolu izvan upisnog podruéja, potrebno je oznaditi opciju ,,Zelim dijete

upisati u drugu osnovnu Skolu izvan upisnog podrucja“, odabrati razlog, skolu te sve trazene podatke.
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Klikom mi$a do upisa!

OSNOVNA SKOLA 1ZVAN UPISNOG PODRUCJA

*

Razlog promjene kole

Preseljenje

Osnovna skola *

Osnovna Skola Stanovi

Zupanija Opcina/Grad
Zadarska Zupanija ZADAR

Mastavni program *

Osnovna Ekola - redovni program

Biram komercijalni program za svoje dijete

ODABIR STRANIH JEZIKA | IZEORNIH PROGRAMA

Obavezni strani jezik *

Hrvatski

Izborni predmet

Slika 60 Unos podataka o skoli izvan upisnog podrucja

Naselje

Zadar
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do upisa!l

11 Zahtjev za privremeno oslobadanje

Klikom na gumb ,,Privremeno oslobadanje” za dijete Skolskog obveznika koje se nalazi na ekranu ,,Popis
djece”, otvara se stranica s prvim korakom zahtjeva za privremeno oslobadanje od upisa u prvi razred
osnovne Skole.
Prilikom ispunjavanja zahtjeva, potrebno je proci kroz sve korake:

e podacio jednom ili oba roditelja/skrbnika

e podacio djetetu

e prilaganje dokumentacije (obvezno za djecu s tesko¢ama u razvoju)

e potvrda zahtjeva.

O Pregled podataka reditelja
Roditelj/skrbnik 1

Roditelj/skrbnik 2

Slika 61 Koraci zahtjeva za privremeno oslobadanje

Unosom obveznih podataka na jednom koraku, korisnik moze prijeéi na sljedeéi korak klikom na gumb

»Potvrdi i nastavi”.
Slika 62 Gumb za potvrdu koraka i prijelaz na sljedeci korak

Korisnik u bilo kojem trenutku moZe odustati od unesenih izmjena i vratiti se na stranicu s popisom
djece klikom na gumb ,, Odustani”. Takoder, korisnik u bilo kojem trenutku moZe spremiti podatke koji
su uneseni do tog trenutka (klikom na gumb ,Spremi i zatvori“ i naknadno nastaviti s popunjavanjem

zahtjeva.

Slika 63 Gumb za odustajanje od izmjena i spremanje izmjena
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misa do upisa

11.1 Pregled podataka roditelja - Roditelj/skrbnik1

U prvom koraku zahtjeva potrebno je popuniti podatke o prvom roditelju/skrbniku - onom koji je
prijavljen u aplikaciju i koji popunjava zahtjev. Veéina podataka je dohvacdena iz vanjskih servisa i ne
mozZe se mijenjati:

e osobni podaci (podaci iz OIB servisa i Matice rodenih)

e podaci o prebivalistu i boravistu (podaci iz MUP servisa).
Osobni podaci OsvjeZi podathke

Karmen Kati¢ 81685208368

01. 01. 1968. Fenski Zadar Hrvatska

Dva roditelja/skrbnika

Slika 64 Osobni podaci o roditelju prijavlienom u sustav

Podaci o prebivalistu (priksz podataka iz MUP izvora)

Hrvatska SVETI FILIP I JAKOV Sveti Filip i Jakov

23210 Hr;':a’cs-ko;g;-sat;or-a- 19
Slika 65 Adresni podaci roditelja prijavljenog u sustav
U slucaju krivih podataka u vanjskim sustavima, korisnik se treba obratiti direktno instituciji koja
odrzava podatke (MUP, Mati¢ni ured). Nakon $to je nadlezna institucija ispravi krivi podatak, u aplikaciji

e-OsnovneSkole moguce je dohvatiti/osvjeZiti podatke iz vanjskih sustava klikom na gumb ,Osvje7i

podatke”.
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Slika 66 Gumb osvjeZi podatke
Osim podataka dohvacenih putem vanjskih servisa na stranici je potrebno popuniti podatke koji

nedostaju. Obvezna polja oznadena su zvjezdicom. Za podatak o nacionalnoj manjini i nacionalnosti,

korisnik moze odabrati opciju ,Ne Zelim se izjasniti“.

hrvatsko Me Zelim se izjasniti
Majka - VS5 - ucitel]
01/2345678 marko@test.hr Dva roditelja/skrbnika

e-mail

Slika 67 Prikaz polja koja korisnik mora popuniti

Korisnik ¢e na naznacenu e-mail adresu dobivati sve daljnje obavijesti vezane uz upis djeteta u prvi

razred osnovne skole.

11.2 Pregled podataka roditelja - Roditelj/skrbnik2

Ukoliko je na prethodnom ekranu naznaceno da dijete ima , Dva roditelja/skrbnika”, potrebno je
popuniti podatke za drugog roditelja na nacin da se unese to¢no prezime ime i OIB drugog roditelja te
klikne na gumb ,,Provjeri ispravnost unesenih podataka®. Nakon uspjesne provjere unesenih podataka,

potrebno je unijeti dodatne traZzene podatke.
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Roditelj/skrbnik 1

OS00HI PODACE

Iene Pretime o

Podssi & drugse roditelju/skrbailu su potyrdanil
Gadina rodenja Strudna sprema Zanimanje
1
Srednja struéna sprema kozmetidanks
Kontakt telefon Kontakt email Odnos prema djetetu
0311115588 tamara horat@gmail.com Majka

Slika 68 Potvrda ispravnosti unesenih podataka za drugog roditelja

Ukoliko podaci nisu ispravno uneseni, prikazat ¢e se greska te nece biti moguce nastaviti s unosom
zahtjeva.

Osobni podaci

Roditelj/skrbnik 2 ne pasjeduje CIB

(=]
m

abc def 12345612346

Provieri ispravnost osobnih podataka ~
' P i ':l:' CIB servis nije dostupan ili podaci nisu ispravni! |spravite podatke | pokugajte ponovne.

Slika 69 Prikaz neuspjesne provjere podataka za drugog roditelja

U slucaju da drugi roditelj ne posjeduje OIB, za njega je potrebno oznaciti da nema OIB te popuniti

trazene podatke.
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Osobni podaci

Roditelj/skrbnik 2 ne posjeduje OIB

123456 Putovnica - Strani drzavljanin
Marko Katic
1935 . Muski . 555 u vozal

Otac

Slika 70 Prikaz podataka za drugog roditelja koji ne posjeduje OIB

11.3 Pregled podataka djeteta

U sljede¢em koraku predaje zahtjeva potrebno je pregledati i nadopuniti podatke o djetetu za kojeg se
predaje zahtjev. Svi podaci osim nacionalne manjine i nacionalnosti dohvacaju se iz vanjskih sustava.

Podatak o nacionalnosti je obvezan, moguce je odabrati opciju ,,Ne Zelim se izjasniti”.
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Klikom misa do upisa!

Osnovni podaci djeteta

]
T
o

m

]

m

Marko Katic 27432045882
01.01. 2016. Muzki Zadar

hrvatsko

Podaci o prebivalistu (prikaz podataka iz MUP izvora)

Hrvats SVETI FILIP | JAKOV

23210 Hrvatskog sabora 19

Podaci o boravistu (prikaz podataka iz MUP izvora)

Hrvatska SVETI FILIP | JAKOV Sweti Filip i Jakov
23210 Hrvatskog sabora

Slika 71 Prikaz podataka o djetetu

U slucaju promjene podataka od strane nadleznih institucija, podatke je moguce dohvatiti/osvjeZiti

klikom na gumb ,OsvjeZi podatke”.

11.4 Prilaganje dokumentacije

Prilaganje dokumentacije obvezno je za postupak redovnog upisa za djecu s teSkocama u razvoju.
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PriloZite potrebnu dokumentaciju o VaSem djetetu.

Prilikom predaje zahtjeva za privremeno oslobadanje djeteta od upisa u prvi razred osnovne Ekole obavezni ste priloZiti dokumentaciju o
djetetu
DOKUMENTACIJA DJETETA Medicinska (specijalisticka) dokumentacija rilofi dokument
PriloZeni dokumenti Odabrani dokumenti
DOKUMENTACIJADJETETA PsiholoSka dokumentacija iloZi dokument
PriloZeni dokumenti Odabrani dokumenti
DOKUMENTACIJA DJETETA Edukacijsko-rehabilitacijska dokumentacija rilo3i dokument
PriloZeni dokumenti Odabrani dokumenti
DOKUMENTACIJA DJETETA Ostala dokumentacija riloZi dokument
PriloZeni dokumenti Odabrani dokumenti

Slika 72 Prilaganje dokumentacije - zahtjev za privremeno oslobadanje

Dokumente je potrebno priloZiti u pripadajucu sekciju:
¢ medicinska (Specijalisticka dokumentacija)
e psiholoska dokumentacija
e edukacijsko-rehabilitacijska dokumentacija

e ostala dokumentacija.

Klikom na gumb ,,PriloZi dokument” otvara se prozor za dodavanje dokumenata.



QUpisi

Naslov

)
(1) Infoporuka

“Dopusteno je priloziti dokument do 10 MB u formatim .pdf,.doc,.docx

Prilozeni dokumenti:

=N

Slika 73 Dodavanje dokumenta

U prozoru za dodavanje dokumenta navedena je maksimalna dopustena veli¢ina datoteke te podrzani

formati. Mogude je ucitati viSe dokumenata. Klikom na gumb ,Dodaj“ korisniku se prikazuje stranica

za prilaganje dokumentacije se popisom prilozenih dokumenata.

DOKUMENTACIJA DJETETA Medicinska (specijalisticka) dokumentacija

PriloZeni dokumenti Odabrani dokumenti

@ dokumentl.docx ':%:'

@ dokument2.docx @

DOKUMENTACIJA DJETETA Psiholoika dokumentacija

Prilozeni dokumenti Odabrani dokumenti

[F  dokumentzpar (0

Slika 74 PriloZeni dokumenti

Dokumenti se mogu naknadno dodavati i brisati iz zahtjeva.

Prilozi dokument

PriloZi dokument

Osim medicinske dokumentacije za dijete koja je obavezna prilikom predaje zahtjeva za privremeno

oslobadanje, obvezno je priloZiti odgovaraju¢u dokumentaciju za drugog roditelja u sluc¢aju da drugi
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roditelj ne posjeduje OIB. Dokument treba sadrzavati dokaz da je osoba zakonski zastupnik djeteta za

koje se predaje zahtjev.

DOKUMENTACIJA RODITELJ 2 Molimo priloZite dokument kojim potvrdujete da je

Roditelj/skrbnik 2 u srodstvu/skrbnistvu s djetetom za koje predajte zahtjev za upis.

Prilozeni dokumenti Odabrani dokumenti

Slika 75 Obvezna dokumentacija za drugog roditelja

Klikom na gumb ,,Potvrdi i nastavi“ korisnik prelazi na sljedeci i zadnji korak - Potvrda zahtjeva.

11.5 Potvrda zahtjeva

U koraku potvrde zahtjeva, korisnik moze pregledati podatke unesene u svim prethodnim koracima te
ih po potrebi izmijeniti.
Klikom na jedan od koraka prikazanih na ekranu, prikazuju se podaci uneseni u tom koraku.

Molimo jos jednom prekentrolirajte sve stavke Vaseg zahtjeva

om poturde 7a privrem prui razred osnove Skole biti ée proslijeden U or
upis
Finalna potvrda zahtjeva
Roditelj/skrbnik 1 W
Podaci o djetetu s
Dodatna dokumentacija ‘/

Poalji zahtjev

Slika 76 Potvrda zahtjeva - pregled unesenih podataka

Klikom na gumb ,Po3alji zahtjev” zahtjev se potvrduje, korisniku se 3alje obavijest o uspjesnoj predaji
zahtjeva na e-mail. Status zahtjeva vidljiv je na stranici ,,Popis djece”.

Nakon potvrde zahtjeva, uneseni podaci su vidljivi za pregled, ali nije ih moguce mijenjati.
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12 Pregled rjesenja

Tijekom obrade zahtjeva/postupka upisa, nadlezna institucija moZe izdati rjesenje:
e RjeSenje o odgodi upisa
e Rjesenje o primjerenom programu
e RjeSenje o odobravanju ili odbijanju prijevremenog upisa

e Rjesenje o odobravaniju ili odbijanju zahtjeva za privremeno oslobadanje.

Prilikom izdavanja rjesenja, roditelj ¢e dobiti obavijest pisanim putem. Takoder dokument rjesenja

moze se pregledati kroz aplikaciju na koraku ,Rjesenje o upisu“.

(] PREDAJA ZAHTIEVA ZA PRIVREMENO OSLOBABANJE 3K. GOD. 2022./2023.
Patrik Kati¢
L ]
(©) mesenice veiau |'H| 0IB 52452659078

01.02.2016.

RjeSenje o upisu

RjeSenje o upisu

Rjeenje ¢ primjerenom programu.

Prethodn korak |

Slika 77 Pregled rjesenja

Klikom na gumb ,,Pregledaj” roditelju se nudi mogucnost preuzimanja i pregledavanja dokumenta.
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13 Pregled i potpisivanje upisnice
Nakon Sto je za dijete potvrden postupak upisa, sustav generira dokument upisnice. Upisnica je

dostupna roditelju u sustavu u koraku ,,Upisnica“.

POSTUPAK REDOVNOG UPISA SK. GOD. 2022./2023.

Marko Katié
w Q1B 27432045882 \ e / Odustani
01.03.2016.
Upisnica
Molimo Vas da preuzmete dokument Upisnica i potpisani dokument ucitajte u sustav.
Upisnica Preuzmi dokument
(i) Dokumentup ™ tpisat dite a ako dijete ima oba rod a. Molimo d t ane U e klikom na Potwrd
Potpisana upisnica PriloZi dokument
PriloZeni dokumenti Odabrani dokumenti

Prethodni korak Pozalji upisnicu

Slika 78 Pregled upisnice

Roditelj je duZan preuzeti dokument upisnice klikom na ,Preuzmi dokument”, ispisati ga na pisacu,
ru¢no potpisati od strane jednog ili oba roditelja, skenirati i priloZiti potpisani dokument u sustav

klikom na gumb ,PriloZi dokument”.

Skola u koju se dijete upisuje pregledom potpisane upisnice potvrdit ¢e upis djeteta u prvi razred
osnovne Skole. Na ekranu popisa djece status zahtjeva/postupka upisa promijenit ¢e se u ,,Upisan”

¢ime se proces upis djeteta u prvi razred osnovne Skole zavrsava.

° Marko Katié
|n| 0IB 27432045882
01.03.2016.
Skola po upisnom podru&ju Vrsta zahtjeva Skola u koju se dijete upisuje Status Detalji
OSMOVNA SKOLA "TRSAT" - [Rijekal- Redovan upis OSNOVMA SKOLA "TRSAT" - [Rijeka] -

C urisan ) (3)

Slika 79 Pregled zahtjeva/postupka u statusu "Upisan"
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14 Odjava iz sustava

Prijavljeni se korisnik iz sustava moZe odjaviti u bilo kojem trenutku odabirom opcije za odjavu u

zaglavlju ekrana desno. Ako je korisnik prijavljen kroz NIAS sustav, odabirom opcije za odjavu, korisnik

se preusmjerava na jedinstvenu odjavu putem NIAS sustava.

BE e-Gradani O3 FILTRIRAJTE Moy KORISNIEKI
u 'Y Eustie PROFIL £ o] B2 e R

W W Informacije i usluge

2 ROBERT MARES v

English

NIAS

Nacionalni identifikacijski i autentifikacijski sustav

zatrazila je u vase ime jedinstvenu odjavu iz NIAS-a. NiZe su navedene tekuce sjednice koje ¢ete zatvoriti.

¢ka usluga E-upisi u odgoj

Usluga Vrijeme sjednice Jedinstvena odjava

E-upisi u odgojno-obrazovne ustanove 7.5.2021. 16:46:16 v

DR

Korisnicki identifikator: FCFB-ED62-3C31-7D22-8768-76B2-COE7-1F29

Slika 80 - Ekran za odjavu iz sustava

Upute za odjavu putem NIAS-a dostupne su na stranicama NIAS-a (https://nias.gov.hr/), na adresi:

https://nias.gov.hr/Content/Documents/NIAS Korisnicka uputa.pdf

Nakon uspje$ne odjave iz sustava eOS putem NIAS sustava prikazuje se pocetna stranica portala e-

Gradani.
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15 Impressum
Projekt: Informatizacija procesa i uspostava cjelovite elektronic¢ke usluge upisa u odgojne i obrazovne
ustanove

Projekt provode Sredisnji drzavni ured za razvoj digitalnog drustva, u suradnji s Ministarstvom znanosti

i obrazovanja i Hrvatskom akademskom i istraZzivackom mrezom — CARNET u svojstvu partnera.

Projekt je sufinancirala Europska unija iz Europskog socijalnog fonda i izrada korisnickih uputa je
sufinancirana u okviru Operativnog programa Uc¢inkoviti ljudski potencijali 2014.-2020. iz Europskog

socijalnog fonda.
Sadrzaj dokumenta iskljuciva je odgovornost Sredisnjeg drzavnog ureda za razvoj digitalnog drustva.

Vise o projektu na linku https://rdd.gov.hr/projekti-i-eu-projekti/eu-projekti/informatizacija-procesa-

i-uspostavacijelovite-elektronicke-usluge-upisa-u-odgojne-i-obrazovne-ustanove/1574.

Vise informacija o projektu:

Sredisnji drzavni ured za razvoj digitalnog drustva
Ivana Lucic¢a 8

10000 Zagreb

E-mail: ured@rdd.hr

Tel: (+385 1) 4400-840

Fax: (+385 1) 4400-813

Vise informacija o EU fondovima:

Ministarstvo regionalnoga razvoja i fondova Europske unije - https://razvoj.gov.hr

Europski fondovi - www.strukturnifondovi.hr
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